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THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap
Trang Thong tin dién tir Lién doan Lao dong tinh Ha Tinh

Thuc hién Quyét dinh sé 61/QD-LDLD ngay 03/6/2022 ctia Ban Thudng vu
LDLD tinh vé viéc kién toan Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir Lién doan Lao
dong tinh (Website Cong doan Ha Tinh) nhiém ky 2018 - 2023 va Quyét dinh s
29/QD-LBLD ngay 16/3/2020 vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Bién tap
Trang Thong tin dién t&r Lién doan Lao dong tinh Ha Tinh; dé dam bao céc diéu kién
cho Trang thong tin dién tir hoat dong thuong xuyén va dat hiéu qua; dong thoi xéc
dinh rd nhiém vu va phat huy tinh chu dong cua tung thanh vién trong viéc thuc hién
nhiém vy, ngoai Pong chi Nguyén Vin Danh - Chi tich LDLD tinh chiu trdch nhiém
xudt ban, chi dao chung, phan quyén quan tri, dinh hudéng chu dé, noi dung thong tin
tuyén truyén trén Website Cong doan Ha Tinh, Ban Bién tip phan cong nhiém vu cho
tung thanh vién nhu sau:

1. Pong chi Lé Thi Hai Yén, Phé Chii tich LDLD tinh - Truéng Ban Bién tip:

Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu LDLP tinh vé hoat dong ctia Ban Bién
tap, truc tiép thuc hién mot s6 nhiém vu:

- Chi dao, diéu hanh, theo ddi hoat dong cua Ban Bién tap, giai quyét nhiing vAn
dé phat sinh c6 lién quan t6i thong tin dua 1én Website.

- Binh huéng chu dé, chi diém tuyén truyén hang thang.

- Chi dao, theo ddi, don dbc, dénh gia, Xép loai thanh vién Ban Bién tép thuc
hién nhiém vu theo linh vuc duoc giao.

- Truc tiép duyét cac bai viét trude khi dang 1én Website.

- Quyét dinh viéc dang/x6a tin, bai trén Website; viéc st dung Website dé dang
tai cac thong tin cta t6 chire, ca nhan ¢6 nhu cau quang ba hinh anh trén Website.

- Hang quy kiém duyét, xac nhan ho so dé nghi thanh toan ché do nhuéan but,
phu cép cho céc thanh vién Ban Bién tap, cong tac vién.

- Phu trach chung trang facebook Céng doan Ha Tinh.

2. Pong chi Phan Manh Hung, Truéng Ban TG-NC - Phé Truéng Ban Bién
tap phu trach ngi dung:

- Theo doi, bién tap, thadm dinh noi dung céc ban tin trudce khi dua 1én Website.
Chiu trdch nhiém ndi dung ban tin, hinh anh lién quan dén ban tin khi dang lén
Website. Khi phat hién ndi dung ban tin co phén sai 1éch véi thuc té thi duoc quyén
chinh stra ndi dung va thdng béo cho Thu ky Ban Bién tap biét (Thu ky Ban Bién tap



thong tin cho tac gia biét viéc chinh sira ctia Ban Bién tap). Truong hop thong tin
phan anh khéng dung cé quyén khong déng tin.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua Thu ky Ban Bién tdp; theo doi, don dbc Bién
tap vién dua thong tin 1én Website theo nhiém vu dugc giao; tham muu dinh huéng
chi @8, chti diém tuyén truyén hang thang.

- Tham muu thay d6i, bd sung, nang cap hinh thirc giao dién Website.

- Quyét dinh viéc ddng/xéa tin trén Website.

- Truc tiép chiu trach nhiém vé ndi dung, hoat ddng cuta trang facebook Cong doan
Ha Tinh.

- Chiu trach nhiém cung cdp noi dung cta banner kip thoi cho ddng chi Tran
Hau Hung thiét ké, dang tai 1én Website.

- Chiu trach nhiém khau ndi, kéu goi doanh nghiép quang ba san pham trén
Website Cong doan Ha Tinh.

- Chju trach nhiém muc Sw kién noi bat.

- M3i nam c6 it nhat 02 bai viét chuyén sdu diang trén Website Céng doan Ha
Tinh vé cong tac Tuyén gido, Nit cong.

- Thue hién céc nhiém vu khéc do Trudng Ban Bién tip phan coéng hodc Gy quyén.

3. Pong chi Nguyén My Lé, Chanh Viin phong - Ph6 Truéng Ban Bién tap
phu trach ky thuat va quan tri:

- Tham muu Ban Thuong vu LPLD tinh quyét dinh viéc duy tri (domain,
hosting,...), chinh stra, nang cép (giao dién Website, cac chiic ning trén Website), sao
luu dit lidu dinh ky va bao dudng Website pht hop véi tinh hinh thuc té.

- Bao mat tuyét d6i mat khau Quan trj cia Website, cua thanh vién Ban Bién tép
theo phan quyén. Nghién ctru dé xuét phuong an va bién phap phat trién Website.
Theo d&i ndi dung, quan ly vé bd cuc, hinh thirc cia Website, dé xuét véi 1anh dao
Ban Bién tip dé thay d6i giao dién, bd cuc; thuc hién sép xép giao dién Trang chu
phu hop ting thoi diém khi duoc 1anh dao Ban Bién tap phé duyét, chi dao. Bao cao
va dé xuét kip thoi vé6i lanh dao Ban Bién tdp tinh trang céc thiét bji van hanh
Website, cac bién phép xtr 1y su ¢6 xay ra (néu cd).

- Tham muu, chi dao thuc hién ky thuét thay déi, bd sung, nang cép hinh thurec,
giao dién Website.

- Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong Ha Tinh bao dam an toan, an ninh
mang trén Website; xtt 1y khéc phuc su ¢d 15 hong bao mat (néu cd) cua hé théng
thong tin.

- Chi dao viée xir ly k thuat phan quyén Quén tri Website. Lién hé, phéi hop,
bo tri t6 chic tdp huan cho thanh vién Ban Bién tdp k§ thuat dua théng tin lén
Website.

- Chiu trdch nhiém dua théng tin phu hop, kip thoi 1én cidc muc: Chi dao, diéu
hanh; Lich cong tac; Van ban lién quan.



- Phéi hop cling ddng chi Phan Manh Hung khau ndi, kéu goi doanh nghiép
quang bé san pham trén Website Céng doan Ha Tinh.

- Mbi ndm c6 it nhat 02 bai viét chuyén sau ding trén Website Cong doan Ha
Tinh vé cong tac Vian phong hodc hoat dong Cong doan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Bién tip phan cong hoic Gy quyén.

4. Pong chi Nguyén Mai Anh, Chuyén vién Ban Tuyén gido-Ni cong - Thu
ky Ban Bién tap

- Phuy trach vin phong Ban Bién tdp Website; tham muu cha dé, chi diém noi
dung tuyén truyen dé giao viét tin, bai hang thang, tlep nhan tin cua cong tac vién va
chuyen cho Bién tap vién phu trach don vi dé bién tap; tong hop v kién kién nghi dé
xuét ctia Bién tap vién, cong tac vién, cac bét cép trong qué trinh van hanh Website
trinh 1anh dao Ban Bién tap xu ly.

- Theo ddi s6 lwong, ndi dung, tién d6 phan anh, cung cép thong tin ding trén
Website ctia cac Ban LDLPD tinh, cdc Cong doan cip trén truc tiép co sd, cac Cong
doan co s& truc thude thong bao cho cac thanh vién Ban Bién tdp dé don dbc nhic
nhd, danh gia thi dua.

- Téng hop tham muu du thao bao cao dinh ky (hang quy, 6 thang, cubi ndm) va
ké hoach hoat dong thoi gian tdi ctia Ban Bién tdp Website. Thuong xuyén giit mdi
lién hé vadi cong tac vién ctia Website. Tham muu thu mo1 céc td chire, c4 nhan viét
tin, bai cho Website. Theo ddi va hoan thién cac chimg tir va chi tra nhuan but, ché
d6 ho tro cho Bién tap vién, cdng tac vién.

- Truc tiép quan 1y, diéu hanh trang facebook Cong doan Ha Tinh theo chi dao
cia dong chi Trudng ban va Phé Trudng ban phu trach ndi dung. Tham muu ndi
dung dé dén khi ddng tai thong tin 1én Facebook Cong doan Ha Tinh.

- Mbi ndm c6 it nhat 02 bai viét chuyén sau dang trén Website Cong doan Ha
Tinh vé cong téc Tuyén gido.

- Chiu tradch nhiém muc Gidi thi€u viéc lam.

- Truc tiép bién tap tin, don dbc, theo dbi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
x4 hoi cua cac don vi: Cong doan cdic Khu kinh té tinh, Cong doan T ong Cong ty
Khodng sin va Thuwong mai Ha Tinh va LDLD huyén Loc Ha.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Trudng ban, Phé Trudng ban Bién tip phan cong.

5. P/c Tran Hau Hung, Chi nhiém Uy ban Kiém tra - Thanh vién:

- Phéi hop véi dong chi Phan Manh Hung, thiét ké va dua cac banner tuyén truyén
theo chui @&, chu diém 1én Website, Facebook Cong doan Ha Tinh.

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac kiém tra dang trén Website Céng doan Ha
Tinh (trong d6 mdi nam c6 it nhét 02 bai viét chuyén sau).

- Tham muu déng chi Trudng, Pho Ban Bién tap dua mot sb noi dung, s6 liéu ¢c6
lién quan dén cong tac kiém tra cong doan ding tai 1én Website.

- Chiu trach nhiém dua thong tin phu hop, kip thoi 1én cdc muc: Gidi thiéu,
Chuyén dé (n6i dung lién quan dén cong tac kiém tra).
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- Phéi hop cting dong chi Phan Manh Hung thiét ké cac banner, avatar... dé
tuyén truyén trén facebook Cong doan Ha Tinh.

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo dbi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
x4 hoi ctia cac don vi: LDLD huyén Hwong Khé, Cong doan nganh Y té va Céng
doan Truwong Dai hoc Ha Tinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Trudng ban Bién tap phan cong.

6. P/c L& Nir Ai Chi, Phé Truéng ban Tuyén gido-Nir cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac Tuyén gido dang trén Website Cong doan Ha
Tinh (trong d6 mdi ndm c6 it nhit 02 bai viét chuyén sau).

- Tham muu déng chi Truéng, Pho Ban Bién tip duwa mot sd nodi dung, sb lidu cé
lién quan dén cong tac Tuyén gido Cong doan dang tai 1én Website.

- Chiu trach nhiém dua thong tin phu hop, kip thoi 1€n cdc muc: Thw vién hinh
anh, Chuyén dé (n6i dung lién quan dén cong tac Tuyén gido); tham gia dua thong
tin 1én muc: Ngudi tot, viéc tot; Hoc tip va lam theo tw twéng, dao dirc, phong
cach H6 Chi Minh.

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo dbi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
x4 hoi cua cac don vi: LDLD Thanh phé Ha Tinh, CDN Giao thong vin tdi, LDLD
thi xi Hong Linh, Khdch san Céng doan Ha Tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Ph6 Trudng ban Bién tap phéan cong.

7. P/c Nguyén Thi Anh Chwong, Phé Truéng ban CS-PL- Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé ndi dung lién quan dén ché d6 chinh sach cho doan
vién, CNVCLD dang trén Website Cong doan Ha Tinh (trong dé mdi nim cé it nhat
02 bai viét chuyén sau).

- Chiu trach nhiém dua thong tin phu hop, kip thoi [én muc Phuc loi doan vién.

- Truc tiép bién tap tin, dén ddc, theo dbi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
x4 hoi cua cac don vi: LDLD huyén Ky Anh, LDLD huyén Vi Quang, Cong doan
nganh Nong nghiép va Phiit trién Nong thén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Trudng ban Bién tip phan cong,

8. D/c Nguyén Doin Hiu, Phé Truwdng Ban T chire - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai v& ndi dung lién quan dén cong téc T chirc Cong doan
déng trén Website Cong doan Ha Tinh (trong d6 mdi nim cé it nhat 02 bai viét
chuyén sau).

- Tham muu ddng chi Trudng, Pho Ban Bién tdp cap nhét mot sé ndi dung, sb
liéu co qlién quan dén cong tqéc T6 chirc Cong doan dang tai 1én Website (cong tac
phat Erién dang vién, phat trién doan vién, thanh 1dp CDCS, xay dung Céng doan co
s¢ diém).

- Chiu trach nhiém dua thong tin pht hop, kip thoi 1én cac muc: Chuyén dé (ndi
dung lién quan dél} cong tac TH chirc); Phu trach thuc hién muc: S6 tay can bo Cong
doan, H¢ thong to chirc.



- Truc tiép bién tap tin, don doc, tl}eo doi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
x4 hoi cua cac don vi: LDLD huyén Cam Xuyén, CDN Gido duc, Cong doan nganh
Xay dung, Khich san Cong doan Thién Cam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Trudng ban Bién tap phan cong.

9. P/c Tran Thi Thu Thiiy, Phé Chanh Vin phong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai v& noi dung lién quan dén cong tac thi dua khen thuong,
cong tac so tong két cua cac cap Cong doan ding trén Website Cong doan Ha Tinh
(trong d6 moi nidm co it nhat 02 bai viét chuyén sau).

- Truc tiép bién tap tin, dén ddc, theo dbi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
xa hoi cua cac don vi: LDLD huyén Can Loc, LDLD huyén Thach Ha, Truwong Cao
dang Cong nghé Ha Tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Trudng ban Bién tap phan cong.

10. B/c Ha Thi Lé Na, Ph6 Truéng ban Tuyén giao - Nir cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac Nit cong ding trén Website Cong doan Ha
Tinh (trong dé moi ndm co6 it nhat 02 bai viét chuyén sau).

- Tham muu déng chi Trudng, Pho Ban Bién tdp dua mét s6 noi dung, s6 liéu ¢é
lién quan dén cong tac Nit cong cong doan ding tai 1én Website.

- Tham muu dua thong tin chinh sach lao dong nit 1én Facebook Cong doan Ha Tinh.

- Chiu trach nhiém dua thong tin phti hop, kip thoi [én cac muc: Chuyén dé (ndi
dung lién quan dén cong tac Nit cong).

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo dbi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
x4 hoi cua cac don vi: LDLD huyén Nghi Xuin, Cong doan nganh Céng thuwong,
Cong doan Vién chirc tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Trudng ban, Phé Truong ban Bién tip phan cong.

11. P/c Nguyén Thi Thanh Ngoc, CV Ban Tuyén gido Nit cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac Tuyén gido, Nit cong dang trén Website
Céng doan Ha Tinh (trong d6 mdi nam c6 it nhat 02 bai viét chuyén sau).

e Cép nhat thw yién video, dua céc thong tin chinh tri, kinh té, xa hgi lién quan
dén hoat dong cuta t6 chirc Cong doan 1én Website.

- Truc tiép bién tap tin, dén ddc, theo dbi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
x@ hoi cua cac don vi: LDLD thi xd Ky Anh, LDLD huyén Dirc Tho, LDLD huyén
Huwong Son.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do Trudng ban, Phé Trudng ban Bién tap phan cong.

11. B/e Ubng Thi Thuy Dwong, CV Ban Chinh sach-Phap luit - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé noi dung lién quan dén ché do chinh sach cho doan
vién, CNYCLD ding trén Website Cong doan Ha Tinh (trong d6 mdi nim c6 it nhét
02 bai viét chuyén sau).



- Chju trach nhiém muc Tw van phap luit true tuyén (cip nhat cau hoi; tham
muu tra 101 cho ngudi lao déng); muc Ché d9 chinh sach méi, muc Chuyén dé (noi
dung lién quan dén cong tac Chinh séch - Phép luét).

- Tham muu céc vin ban phap luat lién quan dén ngudi lao dong, cac ndi dung,
s6 lidu c6 lién quan dén cong tac Chinh sich - Phap luat dé dang tai 1én Website,
Facebook.

- Phéi hop dong chi Nguyén Mai Anh xay dung céc Infographich dé dang tai 1én
Website va Facebook.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Trudng ban Bién tap phéan cong.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Ban Bién tap
Website Cong doan Ha Tinh, cac thanh vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac su
phan cong trén. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh nhiing vén dé chua phu
hop, céc thanh vién Ban Bién tap co trach nhiém tong hop céc y kién, nghién ctru va
dé xuét Trudng Ban bién tap diéu chinh./.

Noi nhin: . G BAN BIEN TAP
- Thuong truc, cac Ban LDLD tinh; Z

- Thanh vién Ban Bién tap;
- Luu VT, Ban TG-NC.
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Pho Chu tich LDLD tinh
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