LIEN POAN LAO BONG TINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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BAN BIEN TAP WEBSITE
CONG POAN HA TINH
S6: 06/TB-BBT Hé Tinh, ngay 10 thang 5 nam 2023

‘ THONG BAO
Vé viéc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap
Trang Thong tin dién tir Lién doan Lao dong tinh Ha Tinh

Thuc hién Quyét dinh s6 61/QD-LDLD ngay 03/6/2022 cia Ban Thuong vu
LDLD tinh vé viéc kién toan Ban Bién tap Trang Théng tin dién t Lién doan Lao
dong tinh (Website Cong doan Ha Tinh) nhiém ky 2018 - 2023 va Quyét dinh sb
29/Qb-LBLD ngay 16/3/2020 vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Bién tap
Trang Thong tin dién tu Lién doan Lao ddng tinh Ha Tinh va tai két ludn cude hop
ngay 29/3/2023; dé dam bao cac diéu kién cho Trang thong tin dién tir hoat dong
thuong xuyén va dat hiéu qua; déng thot x4c dinh rd nhiém vu va phat huy tinh chu
dong cua tung thanh vién trong viéc thuc hién nhi€ém vu, ngoai déng chi Nguyén Van
Danh - Chu tich LPLD tinh chiu trach nhiém xuét ban, chi dao chung, phan quyén
quan tri, dinh hudng cht dé, néi dung thong tin tuyén truyén trén Website Cong doan
Ha Tinh, Ban Bién tdp diéu chinh, b6 sung phan céng nhiém vu cho ting thanh vién
nhu sau:

1. Pong chi Lé Thi Hai Yén, Pho Chu tich LDLPD tinh - Truong Ban Bién tap:

Chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu LBLD tinh veé hoat dong cuia Ban Bién
tap. truc tiép thue hién mot sé nhiém vu:

- Chi dao. diéu hanh, theo ddi hoat dong cua Ban Bién tap, giai quyét nhiing van
dé phat sinh ¢ lién quan téi thong tin dua 1én Website.

- Dinh hudng chu dé, chu diém tuyén truyén hang thang.

- Chi dao. theo ddi, don dbc, danh gid, xép loai thanh vién Ban Bién tip thuc
hién nhiém vu theo linh vuc dugc giao.

- Truc tiép duyét cac bai viét trude khi dang 1én Website.

- Quyét dinh viéc dang/xda tin, bai trén Website; viée sir dung Website de dang
tai cac thong tin cua to chire, ¢4 nhan ¢d nhu cau quang ba hinh anh trén Website.

- Hang quy kiém duyét, xac nhén ho so dé nghi thanh toan ché do nhuan but,
phu cap cho cac thanh vién Ban Bién tap. cong tac vién.

- Chi dao hoat dong trang facebook Cong doan Ha Tinh.

2. Dong chi Phan Manh Hung, Truéng Ban TG-NC - Phé Truéng Ban Bién
tap phu trach ngi dung:

- Theo doi, bién tap, tham dinh noi dung cac ban tin trudc khi dua [én Website.
Chiu trach nhiém nodi dung ban tin, hinh anh lién quan dén ban tin khi dang lén
Website. Khi phat hién ndi dung ban tin ¢6 phan sai léch v6i thuc té thi duoc quyén
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chinh stra ndi dung va théng bao cho Thu ky Ban Bién tap biét (Thu ky Ban Bién tap
thong tin cho tac gia biét viéc chinh sua cua Ban Bién tap). Trudng hop thong tin
phan anh khong dung ¢ quyén khong dang tin.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua Thu ky Ban Bién tap; theo doi, don ddc Bién
tap vién dua thong tin lén Website theo nhiém vu dugc giao; tham muu dinh hudng
chu dé, chu diém tuyén truyén hang thang.

- Tham muu thay d6i, bo sung, nang cap hinh thtrc giao dién Website.

- Quyét dinh viéc dang/x6a tin trén Website.

- Truc tiéb chiu trach nhiém vé noi dung, hoat dong cua trang facebook Cong doan
Ha Tinh.

- Cung cap nodi dung banner tuvén truyén theo chu dé cho dong chi Tran Hau
Flung dé thiét ké, dang tai 1én Website.

- Phu trach chuyén muc Sw kién noi bat.

- Méi nam ¢6 it nhat 02 bai viét chuyén sau dang trén Website Cong doan Ha
Tinh vé cong tac Tuyén gido, Nit cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Bién tap phan cong hoac uy quyén.

3. Dong chi Nguyén My Lé, Chanh Vin phong - Pho Truong Ban Bién tap
phu trach ky thuat va quan tri:

- Tham muu Ban Thuong vu LDLD tinh quyét dinh viéc duy tri (domain,
hosting,...), chinh sua, nang cap (giao dién Website, cac chirc nang trén Website), sao
luu dir lidéu dinh ky va bao dudng Website phu hop véi tinh hinh thuc té. Quan ly
phan mém giao dién Trang Web.

- Bao mat tuy ¢t ddi mat khau Quan tr cua Website, cua thanh vién Ban Bién tap
theo phan quyvén. Nghién ctu dé xuat phuong én va bién phéap phét trién Website.
Theo doi nodi dung. quan ly vé bo cuc. hinh thire cua Website, dé xuat voi lanh dao
Ban Bién tap dé thav doi giao dién, b cuc: thuc hién sip xép giao dién Trang chu
phu hop tung thot diém khi duoc lanh dao Ban Bién tap phé duyét. chi dao. Bao cdo
va dé xudt kip thoi voi lanh dao Ban Bién tép tinh trang céc thiét bi van hanh
Website. cac bién phéap xtr IV su 6 xay ra (néu cd).

- Phéi hop véi So Thong tin va Truvén thong Ha Tinh bao dam an toan, an ninh
mang trén Website; xu ly khac phuc su ¢ 16 hong bao mat (néu cd) cta hé théng
thong tin. Tiép nhan ban giao va truc tiép quan Iy phan mém Web: Xu ly cac 151 Web
dang gdp (16i trung, nhay, mat hinh anh): Mo rong dung luong du trit cua hinh anh va
video: Hudng dan dang tin video.

- Chi dao viée xu ly k¥ thuat phan quyén Quan tri Website. Lién hé, phdi hop,
bo tri to chue tap huan cho thanh vién Ban Bién tap k¥ thuat dua théng tin 1én
Website.

~ Phu trach cac chuyén muc: Chi dao, diéu hanh; Lich cong tac; Vian ban vé
cong tac tai chinh cong doan va cac van ban lién quan khac.



- Méi nam ¢6 it nhat 02 bai viét chuvén sau dang trén Website Cong doan Ha
Tinh vé cong tac Van phong hoac hoat dong Cong doan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Bién tap phéan cong hodc uy quyén.

4. Pong chi Nguyén Mai Anh, Chuyén vién Ban Tuyén giao-Nir cong - Thuw
ky Ban Bién tap

- Phu trach vdn phong Ban Bién tap Website; tiép nhén tin ctia cong tac vién va
chuyén cho Bién tap vién phu trach don vi dé bién tap; tong hop v kién kién nghi dé
xuat cua Bién tap vién, cong tac vién, cac bat cap trong qua trinh van hanh Website
trinh lanh dao Ban Bién tap xu ly.

- Theo déi s6 luong, ndi dung, tién doé phan anh, cung cép thong tin dang trén
_ Website, Facebook cua cac Ban LDLD tinh, cac Cong doan cép trén truc tiép CO SO,
cac Cong doan co so truc thude thong bio cho cac thanh vién Ban Bién tap dé don
dde nhic nho, danh gié thi dua.

- Tong hogp tham muu dy thdo bao cio dinh ky (hang quy, 6 thang, cudi nam) va
ké hoach hoat dong thoi gian téi cua Ban Bién tap Website. Thuong xuyén gilr moi
lién hé vdi cong tac vién ciia Website. Tham muu thu moi céc to chue, ca nhan viét
tin. bai cho Website. Theo ddi va hoan thién cic ching tir va chi tra nhuan but, ché
do ho tro Bién tap vién, cong tac vién.

- Truc tiép quan ly, diéu hanh trang facebook Céng doan Ha Tinh theo chi dao
cua dong chi Truong ban va Phé Truong ban phu trach ndi dung. Tham muu ndi
dung d¢ dan khi dang tai thong tin 1én Facebook Cong doan Ha Tinh.

- M&i nam c6 it nhat 02 bai viét chuyén sau dang trén Website Cong doan Ha
Tinh v¢ cong tac Tuyén gido.

- Phu trach chuyén muc Gidi thiéu viéc lam.

- Truc tiép bién tap tin, don ddc. theo ddi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
xd hoi cua cac don vi: LDLD huyén Cam Xuyén, LDLD huyén Thach Ha, Cong
doan nganh Giao duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Truong ban Bién tdp phan cong.

5. P/c Trin Hau Hung, Chii nhiém Uy ban Kiém tra - Thanh vién:

- Phéi hop voi dong chi Phan Manh [Hung, thiét ké va dua cac banner, avatar tuyén
truyén theo chu dé, chu diém lén Website. Facebook Cong doan Ha Tinh.

- Khau ndi, kéu goi doanh nghiép quang b4 san pham trén Website Cong doan
Ha Tinh.

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac kiém tra dang trén Website Cong doan Ha
Tinh (trong d6 mdi nam co it nhat 02 bai viét chuyén sau).

- Tham muu dong chi Truong, Pho Ban Bién tap dua mot s6 noi dung, s liéu co
lién quan dén cong tac kiém tra cong doan dang tai 1én Website.

- Phu trach cac chuyén muc: Giéi thiéu, Chuyén dé (noi dung lién quan dén

cong tac kiem tra).
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- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo ddi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
xa hoi cua cac don vi: LDLD huyén Loc Ha, LDLD huyén Vii Quang, Khdach san
Cong doan Ha Tinh, Khdich san Céng doan Thién Cam.

- Thurc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Phé Trudng ban Bién tap phén cong.

6. D/c Lé Nir Ai Chi, Phé Trwong ban Tuyén giao-Nir cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac Tuyén gido dang trén Website Cong doan Ha
Tinh (trong d6 mdi nam co it nhat 02 bai viét chuyén sau).

- Phéi hop cung dong chi Tran Hau Hung khau ndi, kéu goi doanh nghiép quéang
ba san pham trén Website Cong doan Ha Tinh.

- Tham muu chu dé, chu diém noi dung tuyén truyén dé giao thanh vién Ban
Bién tap va Bdo cdo vién Cong doan Ha Tinh viét tin, bai hang théng.

- Tham muu déng chi Truong, Pho Ban Bién tap dua mot sO nodi dung, sO liéu co
lién quan dén cong tac Tuyén gido Cong doan dang tai 1én Website.

- Phu trdch cac chuyén muc: Thu vién hinh anh, Chuyén dé (noi dung lién
quan dén cong tac Tuyén gido); Nguoi tot, viée tot; Hoc tap va lam theo tu twéng,
dao dire, phong cach H6 Chi Minh.

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo ddi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
xd hoi cua cac don vi: LDLD thi xd Ky Anh, LDLD huyén Can Ljc, Cong doan
nganh Nong nghiép va Phdt trién néng thon.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Truong ban, Phd Truong ban Bién tdp phan cong.

7. D/c Nguyén Thi Anh Chuong, Pho Truémg ban CS-PL- Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé ndi dung lién quan dén ché do chinh sach cho doan
vien. CNVCLD dang trén Website Cong doan Ha Tinh (trong dé mdi nam ¢6 it nhat
02 bai vidt chuyén sau).

- Phu trach chuyén muc: Phic lgi doan vién.

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo dai tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
xa hoi cua cac don vi: LBLD thanh phé Ha Tinh, Cong dodn cdc Khu kinh té tinh,
Triwong Cao dang Cong nghé Ha Tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Phé Truong ban Bién tap phéan cong.

8. P/c Nguyén Doan Hau, Phé Truong Ban T6 chire - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé ndi dung lién quan dén cong tac To chic Cong doan
dang trén Website Cong doan Ha Tinh (trong d6 méi nim co it nhat 02 bai viét
chuyeén sau).

- Tham muu déng chi Truong, Pho Ban Bién tap cap nhat mot sO noi dung, )
liéu ¢6 lién quan dén cong tac T6 chue Cong doan dang tai 1én Website (cong tac
phat trién dang vién, phat trién doan vién. thanh lap CDCS, xdy dung Cong doan co
so diem).

- Phu trach cac chuyén muc: Chuyén dé (ndi dung lién quan dén cong tac To
chie): SO tay can bo Cong doan, Hé thong to chirc.



- Truc tiép bién tap tin, dén ddc, theo dadi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
Xa hot cua cac don vi: LDLD huyén Nghi Xudn, Cong doan nganh Cong thuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Phé Truong ban Bién tap phan cong.

9. /c Tran Thi Thu Thuy, Phé Chanh Van phong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé ndi dung lién quan dén thuc hién céac phong trao thi
dua, cong tac thi dua khen thuong, cong tac so tong két ctia céc cap Cong doan dang
trén Website Cong doan Ha Tinh (trong dé mdi nam cé it nhat 02 bai viét chuyén
sau).

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo ddi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
xa hoi cua cac don vi: LDLD huyén Puc Tho, Cong doan Vién chirc tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Phé Truong ban Bién tap phén cong.

10. D/c Ha Thi Lé Na, Phé Truéong ban Tuyén gidao - Nir cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac N cong dang trén Website Cong doan Ha
Tinh (trong d6 mdi nam cd it nhét 02 bai viét chuyén sau).

- Tham muu déng chi Truong, Pho Ban Bién tap dua mot s6 noi dung. s6 liéu co
lién quan dén cong tac Nit cong cong doan dang tai [én Website.

- Tham muu dua thong tin chinh sach lao dong nir 1én Facebook Cong doan Ha Tinh.

- Phu trach chuyén muc: Chuyén dé (noi dung lién quan dén cong tac N cong).

- Truc tiép bién tap tin, don ddc, theo ddi tin, bai va viée tuyén truyén trén mang
xa hoi cua cac don vi: LDLD huyén Ky Anh, LDLD huyén Huwong Son, Cong doan
nganh Y té.

- Thure hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Truong ban Bién tap phan cong.

11. P/c Nguyén Thi Thanh Ngoe, CV Ban Tuyén gido Nir cong - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé cong tac Tuyén gido, N cong dang trén Website
Cong doan Ha Tinh (trong d6 mdi nam c¢ it nhat 02 bai viét chuyén sau).

- Cép nhat thu vién video, dua cac thong tin chinh tri, kinh té, xa héi lién quan
dén hoat dong cua to chirc Cong doan 1én Website.

- Truc tiép bién tap tin, don dbc, theo ddi tin, bai va viéc tuyén truyén trén mang
xd hoi cua cac don vi: LBLP thi xd Hong Linh, Céng doan nganh Giao théng -
Xay dung, LDLD huyén Huong Khé.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Truong ban Bién tdp phan cong.

11. B/¢ Uong Thi Thuy Duong, CV Ban Chinh sach-Phap luat - Thanh vién:

- Tham gia viét tin, bai vé ndi dung lién quan dén ché do chinh sach cho doan
vien, CNVCLD dang trén Website Cong doan Ha Tinh (trong dé moi nam c6 it nhat
02 bai viét chuyén sau).

- Phu trach chuyén muc Tw van phap luat truec tuyén (cap nhat cau hoi; tham
muu tra 101 cho nguoi lao dong); muc Ché do chinh sach méi, muc Chuyén dé (noi
dung lién quan dén cong tac Chinh sach - Phap ludt).



- Tham muu céac van ban phép luat lién quan dén ngudi lao dong, céc noi dung,
sO lidu ¢o lién quan dén cong tac Chinh sach - Phap luat dé dang tai 1én Website,
Facebook.

- Phoi hop dong chi Nguyén Mai Anh xay dung cac Infographich deé dang tai lén
Website va Facebook.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Phd Truong ban Bién tap phan cong.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap
Website Cong doan Ha Tinh, cac thanh vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic su
phan cong trén. Trong qua trinh thuc hién néu co phat sinh nhiing vén dé chua phu
hop. cac thanh vién Ban Bién tap co trach nhiém tong hop céc y kién, nghién ctu va
dé xuat Truong Ban bién tap diéu chinh. Thong bao nay thay cho Thong bao sb
03/TB-BBT. ngay 03/6/2022/.

Noi nhan: QNG BAN BIEN TAP
- Thuong true. cae Ban LDLD tinh: z ‘

- Thanh vién Ban Bicn tap:

- Cong doan cdp trén truc tiép co so.
cac don vi truce thude LDLD tinh;

- Luu V1. Ban TG-NC.

¢ Thi Hai Yén
Phé Chi tich LPLP tinh
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