LIEN POAN LAO PONG TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh Phiic
BAN TO CHUC
S&: 03/TB-BToC Ha Tinh, ngay 01 thang 8 nam 2023

THONG BAO PHAN CONG NHIEM VU

Cén ctr s lung, ning luc, s& truomng cong tac cia can bd, céng chiic;
Cén cir nhiém vy duge giao, Ban Tb chitc théng béo phan céng nhiém vu cho
ting dong chi trong Ban nhu sau:
1. Pong chi Lé Thi Binh - Trwéng Ban, phu trach chung
- Chiu trdch nhiém toan dién truéc Pang doan, Ban Thuong vu LDPLP tinh vé
moi cdng viéc thude linh vuc chuyén mon cia Ban.
- Tiép thu sy chi dao cia bang doan, Ban Thuong vy LPLD tinh, trién khai,

diéu hanh cong viéc theo thdm quyeén. Trye tiép chi dao va t& chire thye hién céc ndi
dung c6ng viéc thude linh vuc ctia Ban T8 chirc.

- Tham muu quy hoach; dé bat, luin chuyén bd nhiém cén bg; x4y dung td
chirc bd may cdng doan cac cap.

- Chi dao c6ng tc phat trién doan vién, xdy dung CDCS viing manh.

- Tham muu xép loai céng doan cap trén truc tiép co s6, danh gid xép loai cén
bd cong chirc theo quy dinh.

- Tham muru, chi dao, truc tiép hudng dan tap huén nghiép vu cho cén bd
chuyén trach cong doan va can b CPCS.

- Theo d&i cong tac to chire d6i v6i cac don vi Khéi cc cong doan nganh gdm:
Cong doan céc Khu Kinh t€ tinh, CD Gido duc tinh, CD Vién chitc tinh, CD nge‘m,h
Nong nghiép & PTNT, CD Giao théng- Xay dung, CD Céng thuong, CD Y t&;
Truong Cao dang Cong nghé Ha Tinh, Cong ty TNHH Khach san Céng doan Ha
Tinh, Cong ty TNHH Khach san Du lich Céng doan Thién Cam.

2. Pong chi Lé Thi Lé Thiy- chuyén vién

- Tham muu cdong tac t& chirc, can bd; viée thuc hién ché d6, chinh sach dbi
véi can bg; can bd chuyén trdch cong doan nghi huu theo quy dinh.

- Huéng dén, theo d&i, tdng hop, tham muu xét d& nghj ting Ky niém chuong
cong doan.

- Theo d&i, chi dao, tham muu ve cdng tac dao tao, tip huén, bdi dudng nghiép
vu cho cén bd cong doan cac cap.

- Tham muwu béo cdo Tong LPLD Viét Nam, Tinh ity v& cong tac td chitc, can
bd theo quy dinh; theo ddi s6 Iugng cac [&p tdp huadn nghiép vu can bd cong doan.

- Tham muu dénh gid, phén loai can bd cong chirc cudi nim.

- Tham gia thuc hién céng téc phét trién doan vién, thanh 1ap CDCS.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc do Trudng Ban phén cong.

- Theo d&i cOng tic td chirc ddi v6i Lién dodn Lao dong huyén: Ky Anh,

i



Huong Khé, Thach Ha, Cdm Xuyén, Loc Ha, Thanh phd, thi xd Ky Anh.

3. Pong chi Trin Manh Ha - chuyén vién

- True tiép tham muu cong tdc PTDV, thanh lap CDCS; phdi hop voi cong
doan cép trén truc t1ep co s¢ trong cong tdc PTDV, thanh lap CDCS, ra mit dai hoi
CDCS; theo dai, tdng hop viéc phdi hop gidi thiéu doan vién wu ti cho dang xem
xét két nap.

- Theo do6i Quén ly phan mem doan vién toan hé¢ thong, huéng dan cap nhéap
thong tin doan vién 1én phan mém, theo ddi, tong hop viéc lam con ddu & CHCS,
quén ly, lam thé doan vién.

- Theo d&i ché d6 nghi phép, nghi viéc riéng déi véi doi ngii cén bd cong doan
chuyén trach.

- Theo doi, téng hop, bao céo tinh hinh doanh nghiép, lao dong, CDCS va dga‘m
vién cong doan, tham muu giao chi tiéu PTDV, thanh lgp CDCS hang ndm, tong
hop két qua thuc hién ctia cac cong doan cap trén truc tiép CO sO.

- Téng hop két qua chim diém cua cong doan cip trén truc tiép co sd, két qua
xep loai CDCS.

- Téng hop, tham muu bao cdo, n6i dung cac cudc hop Ban chi dao PTDV,
thanh 18p CDCS; tdng hop, bao cdo két qua hoat dong ctiia Ban giri Van phong tong
hop.

- Dy thao cac bdo cdo thudc linh vuc ctia Ban theo phédn cong cua ldnh dao
Ban; lam cong tac van phong Ban.

- Theo d&i cong tic t6 chirc Lién doan Lao dong cac huyén: Huong Son, birc
Tho, Vi Quang, Nghi Xuan, Can Loc va Thi x4 Hong Linh.

Trén co s¢ nhiém vu dugc phén cdng, timg déng chi chu dong lap ké hoach
cong tac cta c4 nhan dé trién khai thuc hién nhiém vu va chju trach nhiém vé& linh
vuc duge phén cong phu trach, trong qua trinh thyc hién s& co su diéu chinh, phéi
hop, gitip d& lan nhau dé hoan thanh t6t nhiém vu./.

TRUONG BAN TO CHUC
(o
L& Thi Binh
Noi nhin:
- Thuodng truc ;
- Céac Ban LBLB tinh;

-Cac Cb cap trén truc tiép co sd;
- Céc don vi truc thude ;
- Luu: Ban T4 chirc.
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