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THÔNG BAO 
V vic phãn cong nhim v11 cho các thành viên Ban Biên tp 

Trang Thông tin din tir Cong doàn Ha Tinh 

Thirc hin Quyt djnh s 24/QD-LDLD ngây 08/11/2023 cüa Ban Thuô'ng vu 
LDLD tinh v vic thàrih 1p Ban Biên tp Trang Thông tin din tir Cong doàn Ha 
Tinh (Website Cong doân Ha Tinh) nhim kS'  2023 - 2028; d dam bão các diu kiên 
cho Trang thông tin din t11 hoat dng thuông xuyên và dat  hiu qua; dng thai phát 
huy tInh chñ dng, sang tao  cüa timg thành viên trong vic thrc hin nhiêm vu, ngoài 
Dng chI Nguyn VAn Danh - Chü tjch LDLD tinh chu trách nhiëm xu.t bAn, chi 
d4o chung, phân quyn quAn trj, djnh hirong chü d, ni dung thông tin tuyên truyn 
trên Website Cong doàn Ha Trnh, Ban Biên t.p phân cong nhim vçi cho tmg thành 
viên nhu sau: 

1. Ding chI Ngô DInh Van, Phó Chü tjch LDLD tinh - Trur&ng ban Ban 
Biên tp: 

Chju trAch nhim truc Ban Thiiäng vi LDLD tinh v hoat dng cüa Ban Biên 
tap, trirc tip thirc hin mt s nhim vv: 

- Chi ctao, diu hành, theo dôi hoat  dng cUa Ban Biên tap, giAi quy& nhttng vn 
d phát sinh có lien quan t9i thông tin dua len Website. 

- Trirc tip kim duyt các bAi vi& chuyên sâu truOc khi dang len Website. 

- Quyt djnh vic dAnglxóa tin, bài trên Website; vic sir diing Website d dAng 

tAi các thông tin cüa t chüc, cá nhân có nhu cu quAng bA hlnh Anh trên Website. 

- Hang qu kim duyt, xác nhn h sa d ngh thanh toán ch do nhun but, 
phii cp cho các thAnh viên Ban Biên tip, cong  tác viên. 

- Chi dao  trirc tip hoat dng trang facebook Cong doAn HA TIhh. 

2. Dlng chI Nguyn Xuân Long, Tru'&ng Ban Tuyên giáo-NÜ cOng - Phó 
Trir&ng ban Ban Biên tp: 

- Theo dOi, kim tra vA chiu trách nhim v cAc ni dung du'c dng tAi trên website 
và trang Facebook Cong doàn Ha TTnh 

- Tham miiu dnh hung chü dê, chü dim tuyên truyn hang tháng. Ph6i hp 

cüng dng chI Trn Hu Hung thit k banner tuyên truyn trên Website vA facebook 
Cong doAn HA Trnh. 



- Tham muu thay dM, b sung, nâng c.p hlnh thrc giao din Website. 

- Chju trách nhim khâu ni, kêu gi doanh nghip quáng bá san phm trên 
Website Cong doàn Ha TTnh. 

- Chi dio thu k Ban Biên tp theo dOi, don dác, dánh giá, xp loai thành viên 
Ban Biên t.p thirc hin nhim v,i duçc giao. 

- Truc tip duyt tin các dan vj: LDLJ) huyn Nghi Xuân, Hu'ong Khê, CDN 
Gido dyc, Nông ngIiip, Cong ctoàn các Khu kinh tl tinh. 

- Trirc tip duyt bài chuyên sâu các dan vj: LDLD thj xã K Anh, huyn K)' 
Anh, Cm Xuyên, LçIc Ha, Thch Ha, Nghi Xuân, CDN Giao thông-Xây dirng, 
Y t, Viên chfrc, Giáo dije truâc khi chuyn cho Trueing ban Ban Biên tp kim 
duyt và däng tãi. 

- Mi nAm có It nhAt 02 bài vit chuyên sâu dãng trên Website Cong doàn Ha 
lThh v cOng tác Tuyên giáo, Nü cong. 

3. J3ng chI Nguyn M5 L, Chánh Van phông - Phó Trtr&ng ban Ban Biên tp: 

- Phv trách quân trj Trang Website Cong doàn Ha Tinh. Trirc tip quãn 1 quyn 
dàng nhp tt câ các tái khoân cüa các thânh viên Ban Biên tip. 

- Dinh kr 1 nämll 1n (hoäc dot xut nu yêu cu dOi hói) tham muu Ban 

ThuOng vi,i LDLD tinh quy& djnh vic duy tn (domain, hosting,...), chinh si'ra, nâng 
cp (giao din Website, các chüc näng trên Website), sao 1uu dr 1iu djnh kS'  và bâo 
duong Website phü h9'p vOi tInh hInh thirc t. 

- Tham muu thirc hin k5 thut thay dôi, b sung, nâng cp Website. Báo cáo và 
d xu.t kjp thôi vth lãnh dao  Ban Biên tp tInh trng các thit bj vn hành Website, 
các bin pháp xir 1 sir c xãy ra (nu co). 

- Ph& hcip vOi phông chuyên mon thuc S Thông tin và Truyn thông Ha Tinh 

báo dam an toàn, an ninh mng trén Website; xir 1 khtc phitc sr c 1 Mng báo mt 
(nu co) cüa h thhng thông tin. 

- Chju trách nhim dua thông tin kjp thi len mic: Chi dio, diu hãnh; Lich 
cong tác. 

- Trirc tip biên tp và duyt tin cüa các dan vj: LDLI) huyên Vu Quang, Can 
Lc vâ duyt tin cüa các dan vj LDLIE) th xã Hng Linh, huyn Thch Ha, Dfrc Thç. 

- Mi näm có It nht 02 bài vit chuyên sâu dang trên Website COng doàn Ha 
Tinh v cong tác Van phông ho.c hot dng Cong doàn. 

4. B/c Trãn Hu Hang, Chü nhim Uy ban Kim tra - Thãnh viên: 

- Thit k và dua các banner tuyên truyn theo chü d, chü dim len Website, 
Facebook Cong doàn Ha Tinh. 

- Chju trách nhim dua thông tin ph hçip, kjp thii len các m1ic: Giri thiu, 
Chuyên d (ni dung lien quan dn cong tác kim tra, cOng tác tái chInh). 
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- Trirc tip biên tp vâ duyt tin cüa các do'n v: LOLD huyn Htro'ng So'n, 
thãnh ph Ha Tinh, CDN Cong thtrng. 

- Tham gia vit tin, bài v cong tác kim tra däng trên Website Cong doàn Ha 
Tiñh (trong do mi nãm có It nht 02 bài vit chuyên sau). 

5. B/c Phan Mnh Hñng, Tru'&ng Ban ChInh sách-Pháp 1ut - Thành viên: 

- Chju trách nhirn diia thông tin phü hcrp, kjp th?ñ len muc Chuyên dê (nôi 
dung lien quan dn cong the ChInh sách - Pháp lut); miic Phüc lqi doãn viên. 

- Chü tn thirc hin chuyên mic Ch d chInh sách m&i, Tur vn pháp Iut 
trirc tuyn (c.p nht câu hOi; tham mini trâ 101 cho ngui lao dng). 

- Phi hçip vói dng chI Nguyn Xuân Long khâu ni, kêu gci doanh nghiêp 
quâng bá san phm trên Website Cong doàn Ha TTnh. 

- Trixc tip biên tap, duyêt tin cüa các dicm vj: LDLD huyn Kj' Anh, m 
Xuyên, Lc H, CDN Giao thông - Xây drng. 

- Tham gia vit tin, bài v cong tác chinh sách pháp lut däng trên Website Cong 

doàn Ha Tinh (trong do mi näm có It nht 02 bài vit chuyên sâu). 

6. B/c Lê Nü' Ai Chi, Phó Truthng ban Tuyên giáo-Nü' cong - Thành viên: 
- Chju trách nhim dua thông tin phü hcip, kjp th?ii len mic: Chuyên d (nôi dung 

lien quan dn cong tác Tuyên giáo - N cong); tham gia dira thông tin len mic: Ngtrôi 
tt, vic tt; Hoc tp và lam theo tur ttrO'ng, do düc, phong cách H ChI Minh. 

- Trirc tip duyt tin cüa các dun vj: LDLD tlij xã Kj) Anh, CDN Y tt Cong 
doàn Viên chi'rc tinh. 

- Trirc tip duyt bài chuyên sâu cOa các dun v: LDLD than!, ph6 Ha Tinh, thj 
xâ HEng Linh, huyn Can Lc, Dác T1z9, Vii Quang, Hwong Son, Hiwng Kh,ê, 
CDN Cong thu'o'ng, Nông ngIiip và PTNT, Ong doàn các Khu kin!, t tinh truâc 
khi chuyn cho Tnrâng ban Ban Biên tp kim duyt vâ däng tâi. 

- Tham gia vi& tin, bài v cong tác Tuyên giáo, Nit cOng däng trên Website 
Cong doàn Ha Ti'nh (trong do mi nãm cO it nh.t 02 bài vit chuyên sau). 

7. B/c Lê Thj L Thüy, Chuyên viên Ban To chfrc - Thành viên: 

- Chju trách nhirn dua thông tin phü hc'p, kjp thai len các mic: Chuyên d (nôi 
dung lien quan dn cOng tác T chirc); Phii trách thirc hin miic: Gió'i thiu, He 
thng t chui'c. Cp nht ni dung: S tay can b cong doàn (1 lun nghip vii và 
k nàng, phuung pháp). 

- Trirc tip biên tp tin c1ia các dun vj: LDLJ) thj xii Kj) An!,, CDN Y k Cong 
doàn Viên chá'c tmnh. 

- Tham gia vi& tin, bài v ni dung lien quan dn cong tác T chirc Cong doàn 

däng trên Web site Cong doân Ha Tinh (trong do mi näm có it nht 02 bài vit 
chuyên sau). 



8.13/c Nguyn Thj Thanh Ngçc, Chuyên viên Van phông - Thành viên: 

- Chju trách nhim dua thông tin phü hçp, kjp th?yi len các muc: Llch cong tác, 
Chuyên cI (ni dung lien quan dn cong tác Van phông). 

- Trirc tip biên tp tin cüa các dan vj: LDLIE) thj xã Hng Linh, huyn Thich 
Ha, Dfrc Tb9. 

- Tham gia vi& tin, bâi v cOng tác Van phông và các ni dung lien quan däng trên 
Website Cong doàn Ha Tinh (trong do mi nàrn có It nht 02 bài vit chuyên sâu). 

9. 13/c Uông Thi Thüy Dirong, CV Ban ChInh sách-Pháp 1ut - Thành viên: 
- Phi hap ciing dng chI Phan Mnh Wing thirc hin chuyên miic Chê d 

chInh sách mói, Tir van pháp 1ut trlrc tuyn (cap nht câu hói; tham mixu trâ lO'i 
cho ngithi lao dng). 

- Tham mixu dàng các vAn bAn pháp 1ut lien quan dn ngui lao dng, cOng tAc 
Chinh sách - PhAp 1ut d dAng tAi len Website, Facebook. 

- Xây dirng cAc Infographich dê dAng tAi len Website vA Facebook Cong doàn 
HàTrnh. 

- Tr?c tip biên t.p tin cOa các dan vj: LDLI) iiuyn Nghi Xuân, Huong Klzê, 
Cônga'oan cácKhukinh thinh. 

- Tham gia vit tin, bAi v ni dung lien quan dn ch d chInh sách cho doàn 

viên, CNVCLD dang trên Website COng doàn Ha Tinh (trong do mi nAm có It nht 
02 bAi vit chuyên sau). 

10. 13/c Nguyn Mai Anh, Chuyên viên Ban Tuyên giáo-NIi' cong - Thw k 
Ban Biên tp 

- Phu trách vAn phông Ban Biên tp Website; tham mi.ru chñ d, chü dim ni 

dung tuyên truyn hang tháng; tip nhn tin, bài cüa cong tAc viên d chuyn cho 
thAnh viên Ban Biên tp ph trAch dan vj d biên tp và kim duyt; tng hap kin 

kin nghj d xut cüa Biên tp viên, cong tác viên, các bt cp trong qua trInh van 
hAnh Website trinh lAnh dto Ban Biên tp xir l. 

- Theo dOi, tng hap s lucing, ni dung, tin d, cht lucrng cüa cAc ban LDLD 

tinh, các Cong doAn cp tren truc tip co s&, các thành viên Ban Biên tp d don dc 
nhc nhO', tham mixu dánh giá thi dua, xp loai cui nAm. 

- Tharn mtxu dir thAo báo cáo djnh 6 tháng, cui nAm cüa Ban Biên tap 
Website. Theo dôi và hoàn thin các chirng tIr và chi trA nhuân but, ch do h tra cho 
Biên tp vien, cong tác viên. 

- Trirc tip quAn l trang facebook Cong doàn Ht Tinh theo chi dao cüa dng chi 

Trurng ban. Tharn mint ni dung d dn khi dAng tAi thông tin len Facebook Cong 
doAn Ha Tinh. 
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- Tr?c tiêp biên tp tin ci:ia các don vj: Cong doàn ngành Giáo diic, Nông 

nghip Va Phát triên nông thôn. 

- Chju trách nhim miic Gi&i thiu vic lam, Si kin nii bat, thir viên video, 

thu viên hInh ãnh. 

- Mi näm có It nhât 02 bài vit chuyên sâu däng trên Website Cong doàn Ha 

Tinh v cong tác Tuyên giáo. 

Các thành viên Ban Biên tp ngoài nhim vii ci th trên cn thiic hin các nhim vi 

khác khi Tnthng ban Ban Biên tp phân cong. 

Yen cau:  

- Tin sau khi Co sO giri len, thu k chuyn cho các dàng chI phi trách biên tp tin 

chrn tht trong 24h phâi biên tp xong và chuyn cho dng chi ph trách duyt tin phâi 

xir l và dàng tin, dam bâo tinh thOi si1 (thOi gian duyt không qua 12h), truông hgp dc 

bit không the thirc hin diing tiên d phâi có s11 dOng cüa TruOng Ban Ban biên tip. 

- Bài chuyên sâu sau khi Co sO gi:ri len, thu k së chuyn cho dng chI ph trách 

duyt ch.m nht trong 48h d g1ri TruOng ban Ban Biên tp kim duyt truOc khi dàng. 

- Dinh k3' hang tháng, thu k Ban Biên tp se tOng hçip kt qua thrc hin nhim vi 

duic phãn cong ci1a tmg thành viên Ban Biên tp dê báo cáo Tnr&ng Ban Biên t.p. 

Trên day l thông báo phân cong nhim vii cho các thành viên Ban Biên tp 

Website Cong doàn Ha TTnh, các thành viên có trách nhim th?c hin nghiêm tiic sr 

phân cong trên. Trong qua trInh thirc hin nu có phát sinh nhng vn d chua phü 

hçip, các thành viên Ban Biên tp có trách nhim tng hcip các kin, nghiên cüu và 

d xut TruOng ban Ban Biên tp diu chinh./. 

Noi nhân: 
- Thu&ng trrc, các Ban LDLD tinh; 
- Các Cong doàn cap trên trirc tiêp CG sâ; 
- Thành viên Ban Biên tp; 
- Luu VT. Ban TG-NC. 
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