LIEN DPOAN LAO PONG TINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

~ HATINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phuce
TIEU BAN PHUC VU
PAIHOI CONG POAN TiNH . . ] 5
HA TINH, NHIEM KY 2023-2028 Ha Tinh, ngay 05thdng 10 ndm 2022

S6 04 /TB-TBPV

~ THONG BAO
Phén c6ng nhiém vu Tiéu ban phuc vu Pai h§i Céng doan tinh Ha Tinh
lan th XIX, nhiém ky 2023-2028

Cin ¢t Diéu 18 cdng doan Viét Nam;

Cin ctt Ké hoach sé‘ 15,/KH-LDL9 ngay 22/6/2022 cf%a Ba,n Thudng vu
Lién doan Lao dong tinh yé t0 churc dai hoi cong doan céc cap, tién téi Pai hoi
Cong doan tinh Ha Tinh 1an thir XIX, nhiém ky 2023-2028;

Cin ¢t Quyét dinh so 106/QD-LDLD ngay 15/8/2022 ciia Ban Thudng vu
Lién C{oe‘m Lao dong tinh v€ thanh l&p cic Tiéu ban Pai hdi cong doan tinh Ha
Tinh 1an thr XIX, nhiém ky 2023-2028.

I. NHIEM VU CHUNG

1. Tham muu dia diém, co s vat chét (trang tri hoi trudng, ban ghé thing
phiéu, phuong tién phuc vu kiém phiéu...) dép ting yéu cu phuc vu qué trinh
dién ra dai hoi. '

2. Tham muu, d& xudt bd tr noi an, nghi ctia cdc doan dai biéu v& dy dai
hoi; phat hanh vin ban triéu tdp dai biéu chinh thirc, gidy moi dai biéu tham du
dai hoi.

3. Tép hop, in &n, chudn bj céc loai tai liéu, bién tén, phit hiéu, so dd, bién
chi dan ... phét hanh tai dai hoi.

4. Chuén bi cong Eéc phuc vu dai biéu dai hdi nhu ché dd &n, nghi, qua,
phuong tién di lai, don tiép, 1€ tan ...

3. Tiép nhén va bd tr{ noi dit cic ling hoa, qua chiic mimg Pai hoi.

, 6. Tham‘ muu cong tdc ddm bdo an ninh trat tw, chdm séc sirc khoe (dai
biéu) va cac di€u kién dam bao khéc.

II. PHAN CONG NHIEM VU

1. Truwéng Tiéu ban

Dong chi Ngd Dinh Van: piéu hanh chung; Phu tréch, chi dao céc thanh
vién trong tiéu ban phuc vu chudn bi moi diéu kién, co s& vat chét phuc vu dai
hoi. ‘

2. Cac thanh vién



TT

Noi dung

Thanh vién tiéu ban

Ghi chu

D/c Cha tri

P/c Phoi hop

Tham muwu dai bieu, khach moi; cong tac chuan bi trong, ngoai dia

diem to chirc dai hoi

Tong hop danh sach sd luong
dai biéu khach moi tham du
dai hoi

My Lé

Tham muu thiét ké mau Giay
moi dai bidu khach moi tham
du dai héi; Thong tri triéu tap
dai biéu chinh thtc.

My Lé

Thanh Tam

Tham muu dia diém t6 chuc
dai hoi; Am thanh, 4nh séng;
trang tri trong va ngoai hoi
truong t6 chirc dai hoi.

My Lé

Thanh Tam,
Doan Hau,
Phan Puong,
Lé Na.

- Chuén bj phuong tién (cac
diéu kién dam bao phuc vu
cong tac) kiém phiéu.

- Chuén bi phiéu bau va bién
ban kiém phiéu bau Ban Chap
hanh; Ban Thuong wvy; Chu
tich, Pho Chu tich; Uy ban
Kiém tra, Chii nhiém Uy ban
Kiém tra, Phiéu bau dai biéu
di du dai hoi Cong doan Viét
Nam khoa XIII

Phan Buong

Anh Chuong,
Lé Na

Tham muu so d6 chd ngdi cac
doan dai biéu va khach moi.

Doéan Hau

Anh Chuong,
Thu Thuy

B6 tri dia diém, bd tri ban
phét tai liéu, qua dai biéu,
khéch mai; vi tri dit 1ing hoa
chic mirng, hoa qua tédng ky
niém chuong, ting Uy vién
BCH, Uy vién UBKT théi
khong tham gia nhiém ky téi

Doan Hau

Trinh Giam,
Anh Chuong

Chudn bi gi4d dé huén huy
chuong, treo c& truéng (néu
co)

Phan Puong

Viét Son

T6 chuc tiép nhan hoa, qua
cua cac doan dén chuc muing

Thanh Tam

Lé Na




1T

No§i dung

Thanh vién tieéu ban

Ghi chu

P/c Chi tri

P/c Phdi hop

Dai hoi (néu co)

B6 trf nguol dit hoa trén hoi
truong.

Phan Duodng

Vi€t Son

10

- Tham muu noi dén tiép dai
bidu trude lic vao dy Pai hoi
(phong cho truce lic vao du
dai hoi va nghi gidi lao);

- Chuén bi bd tri phong hop
va cac difu kién phuc wvu

BCH phién thir nhét

Thu Thay

II

Tham muwu cong tac hdu can: Qua dai bi€u, dn, nghi, gidi khat gitta

gi¥, in an tai liéu ...

Tham muu mua qua luu niém,
(Sé lugng, Loai qua luu niém,
hd so thanh quyét todn); tdi
dung tai liéu.

Thanh Tam

Trinh Giam

Tham muu phuong én &n,
nghi; gidi khét gifta gid, nude
udng cho dai biéu, khach moi

Thanh Tam

Viét Son

T6 chic in an tai li€u, bién
tén, phu hi€u, bién chi dan

Thu Thuy

L€ Na, Anh
Chuong

Thué trang phuc cho doan dai
dién cbng nhéan vién chuic lao
dong chao mung dai hoi

Thu Thuy

Anh Chuong

Mua hoa cho doan dai dién
cdng nhan vién chiic lao ddng
chao mung dai héi

Thanh Tam

LEé Na

Phuong 4n dén tiép Pai bidu
khéch moi; phuong tién di lai
clia chc dai biéu dyr Dai hdi

Thanh Tam

Thu Thuy

11X

Tham muu phwong tién di lai

.y t¢, di€n lwe, an ninh, bao vé dai hi

Tham muu k& hoach phwong
tién di lai cho dai biéu, khach
moi.

Thanh Tam

Thu Thiy

Tham muu vin ban gui co
quan y t€ d€ nghi phoi hop ctt
cén bd vy té cham sdc stc khée

Mg 18

cho dai biéu trong thoi gian

Thu Thuy




TT

Noi dung

Thanh vién tieu ban

Ghi chu

P/e Chu tri

P/c Phoi hop

dién ra dai hoi.

Du tri mua cac trang thiét bi
y té cén thiét va cac chuing
loai thudc théng dung

Thanh Tam

Bb tri 1 phong y té cho cén bo
y té truc phuc vu dai biéu Pai
hoi.

Thanh Tam

Tham muu van ban gtri Bién
luc Thanh phd vé viéc bao
dam cung céap dién sdng trong
thoi gian to chire Dai hoi.

Thanh Tam

v

Cong tac an ninh, bao vé dai

hdi

Tham muu lién hé Cong an
Thanh phb Ha Tinh x4y dung
phuong an bao vé trong qua
trinh dién ra dai hoi.

My Lé

Tham muu lién hé Cong an
Thanh phé Ha Tinh phén
luéng xe dai biéu dén du Dai
hoéi va phuong an tb chiic
trong git phuong tién di lai
cua dai biéu

My Lé

Tham muu, phdi hop lap
phuong an cong tac phong
chéy chita chay phuc vu Dai
hoéi

My Lé

Thu Thuay

Noi dung cong viec khac

Lam viéc vdi Ban quan ly khu
tudng ni€ém chuén bi céc diéu
kién dam bao phuc vu 1€ dang
huong, bao cong tai khu Nha
luu niém H6 Chi Minh

My Lé

Phan Duong

Téng hop Du tri kinh phi t6
chirc dai hoi

Trinh Giam

Thanh Tam

T6 chirc phét tai liéu qua dai
biéu, khach moi

Trinh Giam

Phan Duong,
Thanh Tam,
Thu Thuy,
Anh Chuong,
Lé Na




Thanh vién tiéu ban Ghi chi
P/c Chi tri | P/c Phdi hop

TT Noi dung

BG trf t6 phuc vu cong tic Thi
4 | dua, khen thuong tai Pai hoi| Thu Thuy LEé Na,
(gia treo c0, buc trudng,...

III. T6 chitc thue hién

1. Ngoai céac ndi dung phan cong trén, céc thanh vién thyc hién cac nhiém
vu khéc ctia TS phuc vu khi duge Thuong true, Trudng tiéu ban phan cong.

2. Céc ddng chi thanh vién dugc phan céng chi tri can cit nhiém vu tham
mut ké hoach cu thé @ thuc hién. _

3. Céc thanh vién td dugc phén cong, b trf hodc tham muu cén bd chuyén
vién trong Ban d& thuc hién nhiém vu; trudng hop cin thiét khéc d& xuét thuong
truc Lién doan Lao dong tinh b tri cén bd, chuyén vién céc Ban, don vi khic
cung tham gia.

4. Céc ddng chi dwoc phén cong cac ndi dung lién quan dén mua sam thué
muén phuc vu dai hoi 18p du trit kinh phi clia ndi dung minh phu trach gui veé
~ d@dng chi Trinh Hong Giam tdng hop; ddng thoi truc tiép 1am hd so thanh todn
c4c khoan mua sim, thué mudn ... (hd so thanh toén theo Hudng dén s6 12/HD-
LDLD ngay 06/10/2022 cta Lién doan Lao dong tinh).

Trong qué trinh thue hién néu cé phét sinh vudng méc céc thanh vién &8
xuét Trudng Tiéu ban xem xét Quyét dinh./. |

Noinhin G TIEU BAN
- Thuong trye LDLD tinh; q N

- Céc Ban LDLD tinh;

- Céc TV Tiéu Ban phuc vy;
- Luu VT.

AN CHAP HANK

LIENBOAKL
TINH

HA TINH

PHO TICH LPLP TINH
Ng6 Pinh Van
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