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Danh gia, xép loai can b, cong chirc hang nim

Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh
gid, xép loai chat luong can bg, cdng chic, vién chire, Lién doan Lao dong tinh
huéng dan dénh gid, xep loai dbi v6i can b chuyén trach cong doan; cap trudng,
phé va ké toan trudng céc don vi tre thude Lién doan Lao dong tinh nhu sau:

I. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

- Cén bg, cong chure la can bd cong doan chuyén trach toan tinh; can bd hop
ddng trong céc co quan cong doan.

- Céanbo quan ly tai cac don vi tric thuge Li€n doan Lao dong tinh, gbém: Gidm
doc, Pho Giam doc va Ké toan truong 02 Cong ty Khach san Céng doan; Ban Gidm
hiéu va K& toéan truong Truong Cao ding Cong nghé.

(TAt ca cac doi tuong trén sau day goi chung 14 can bd, cong chtrc)
II. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI VA CAC HINH THU'C XEP LOAI
1. Nguyén tic danh gid, xép loai:

- Khach quan, cong Lang, chinh x4c; khong né nang, tru dép, thién vi, hinh
thirc; bao dam ding thdm quyén.

- Viéc danh gia, xép loai phai cén cir vao chuc trach, nhiém vy dugc giao va
két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cdng viéc, san pham cu thé; doi véi
can b0 lanh dao, quan ly phai gar véi két qua thuc hién nhiém vu cia linh vue duge
giao quan ly, phu trach.

- Can b, cong chie c6 thoi gian cong tac trong ndm chua di 06 thang thi

khong thuc hién viée danh gid, xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thoi
gian cOng tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Can bg, cong chirec nghi khong tham gia cdng tac theo quy dinh ctia phap luat
trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thye hién dénh gid nhung khéng
xép loai chét lugng & mirc Hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

Can bg, cong chirc nghi che d6 thai san theo quy dinh thi két qua xép loai chét
lwong trong nam 1a két qua xép loai chit luong clia thoi gian lam viée thuc té cia
nam do.

- Két qua déanh gia, xép loai can b, cong chire cudi nam duge sit dung 1am co
s& dé lién thong trong dénh gié, xép loai chat luong dang vién.



2. Céc hinh thirc xép loai:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

2. Hoan thanh tét nhiém vu

3. Hoan thanh nhiém vu

4. Khong hoan thanh nhiém vu

III. TIEU CHI CHUNG VE DANH GIA, XEP LOAI
1. Chinh tri tw tuong

a) Chap hénh chu treong, dudng 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc va cac nguyén téc to chirc, ky luat ciia Pang, clia t6 chitc Cong doan,
nhét 14 nguyén tic tap trung dén chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh l4p trudong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thirc;

¢) Pat loi ich ctia Pang, qudc gia; loi ich ciia doan vién, ngudi lao dong va to
chirc Cong doan 1€n trén lgi ich ca nhén;

d) Cé y thirc nghién ciru, hoc tép, vén dung chi nghia Méc- Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, céc nghi quyet chi thi, quy dinh ctia Pang, cta t6 chitc Cong doan.

2. Pao dute, 16 song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi;
khong cé biéu hién suy thoai vé dao durc, 101 song, tur dién bién, tw chuyén hoba;

b) C6 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong séng, gian di;

c¢) Co6 tinh than doan két, xdy dung co quan, don vi trong sach, viing manh;

d) Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. Tdc phong, 1é 161 lam viée _

a) Co trach nhiém vdi cong viée; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phurong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, diing nguyén tic;

¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu:

d) C6 thai do diing myc va phong cach (mg xi, 1€ 18i 1am viéc chuan myc, dép
Umg y€u cau cua van hoa cong so.

4. Y thitc t6 chike ky ludt

a) Chép hanh su phan céng cla 1 chire;

b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi noi cong tac;

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao céo diy du, trung thuc, kip thoi, cung cap thong tin chinh xé4c, khach

quan vé nhitng ndi dung lién quan dén viéc thyuc hién chirc trach, nhiém vu duogc
giao va hoat ddng clia co quan, don vi véi cép trén khi dugce yéu cau.

5. Két qud thuc hién chuc trach, nhiém vu dwroc giao



a) Bbi v6i cén bd, cong chirc 1anh dao, quan L.

Quaén triét, thé ché héa va thyc hién chu truong, dudng 16i cua Déng, chinh
sdch, phép luit ctia Nha nudce, nhiém vu ctia td chire cong doan tai co quan, don vi;

Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, don vi; khong de x4y ra cdc vu, viéc
vi pham ky luét, vi pham phap luét, tinh trang khleu nai, t6 céo kéo dai; phong,
chong tham nhiing, 1&ng phi trong pham vi co quan, t4 chirc, don vi;

Lanh dao, chi dao, td chitc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t8
céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién d6i mdi hoat dong tai co quan, don vi;

Chi dao xay dung va phé duyét chuong trinh, k& hoach hoat dong hang nam
clia co quan, t0 chic, don vi duoc giao quéan 1y, phu trach, trong d6 x4c dinh 18 két
qua thuc hién céc chi tiéu, nhi€ém vy, lugng hda bang s6 liéu cuy thé.

b) Péi véi cong chirc khéng gitt chire vu linh dao, quén 1y.

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo ké hoach d8 ra hoic theo cong
viée cu thé duoc giao; khdi lugng, tién 49, chit lwgng thue hién nhiém vu.

IV. TRINH TU, THU TUC VA THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trinh tuy, thi tuc

a) Cén b, cong churc lam bao céo tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duogc giao (theo mdu).

b) Can b, cong chuc trinh bay bdo cdo ty danh gia két qua cong tac tai cude
hop ctia co quan, don vi d€ cac thanh vién tham du cude hop dong gép ¥ kien; ngudi
ding dau chu tri cudc hop va tong hop y kién; thu ky ghi bién ban va thong qua tai
cudc hop.

Thénh phan dw HGi nghi: Déi véi co quan, don vi ¢6 cac don vi cAu thanh,
thanh phan tham dy la dai dién cép uy, cong doan, doan thanh nién va ngu’m ding
dau cac don vi céu thanh. Péi véi co quan, don vi khong c6 cac don vi cau thanh,
thanh phan tham du 14 toan thé cén bd, cong chirc ctia co quan, don vi.

¢) Ngudi dimg dAu co quan, don vi tham khao cac y k1en tai diém a,b muc nay
va két qua thuc hién nhiém vu cua cap dudi ¢é dénh gid, xép loai déi véi can bd,
cong chire thude thim quyén.

2. Thim quyén

a. Pdi véi cén bd: Cap c¢6 thdm quyen quan ly can b thuc hién viéc dénh gia,
xép loai chét lugng can bo theo phan cip quan ly.

b. Béi v6i cong chirc: Viée danh gia, xép loai chat lwgng ngudi dimg dau co
quan, don vi do ngudi ding dAu cip trén quan ly truc tiép thuc hién. Viéc dénh g1a
xép loai chat luong cip phé cia ngudi dimg dau va céng chirc do ngudi dimg dau
co quan st dung cong chire thue hién.

c. Chii tich Lién doan Lao dong tinh 1& nguoi quyét dinh viée xép loai can bo,
cdng chirc hang ndm sau khi tham khao ndi dung tai cac diém a,b,c muc IV, tai
Hudng din nay va dé xudt ciia Hoi dong danh gia, xép loai can bd, cong chtrc Lién
doan Lao dong tinh.



V. TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Tiéu chi xép loai can b

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu

- le_rc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Hudng dan nay.

- Céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo ké hoach dé’ ra hoac theo
cong viéc cu thé dugce giao déu hoan thanh ding tién d6, bao dam chat luong, hiéu
qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi dugc giao phy trich hoan thanh tat c& céc
chi tiéu, nhiém vy, trong 46 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mic.

- 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép dwoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

b. Hoan thanh tot nhi¢gm vu

- Pdp tmg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1 ,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Hudéng dn nay.

- Céc tidu chi v& két qua thuc hién nhiém vy theo ké hoach hoc theo cong viée
cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua.

- Lanh dao, chi dao, didu hanh cac don vi dugc giao phu trach it nhét 80% hoan
thanh ding tién dg, bao dam chat luong.

- 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quéan 1y truc tiép dugc dénh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

c. Hoan thanh nhiém vu

- Pép tmg céc tidu chi quy dinh tai khoan 1,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Huéng dan nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach hodc theo cong viéc

cu thé duoc giao déu hoan thanh, tr ong do6 c6 khdng qua 20% ti€u chi chua bao dam
chét lugng, tién d6 hodc hiéu qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diév hanh cdc don vi dugc giao phu trach hoan thanh trén
70% céc chi tiéu, nhiém vu.

- C6 it nhat 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quéan ly truc tiép duoc
danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d. Khong hoan thanh nhiém vu

Cén bd c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong & muc khong
hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao due, 161 séng, tu din bién,
tu chuyén héa theo danh gia cia cap c6 tham quyén.

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta
phap luét, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duogc giao chua bao dam
tién d6, chat lwong thap.

- Don vi hodc nganh, Iinh vuc coéng tdc duge giao phu trach hoan thanh dudi
50% céac chi tiéu, nhiém vu.




- Co quan, don vi duge giao phu trach, quéan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 18ng phi va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luét.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xr 1y ky luét trong
nam danh gia.

2. Tiéu chi xép loai cong chirc

a. Hoan thanh xudt sic nhigm vu

* Cong churc khong gilt chire vu lanh dao, quan ly dat dugc tAt ¢4 céc tiéu chi
sau déy thi x&p loai hoan thanh xut séc nhiém vu:

- Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1,2,3;4 muc III Hudng dan nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé
duoc giao bao dam dung tién do, chat luong, hi€u qua, trong dé it nhat 50% nhiém
vu hoan thanh vuot miec.

* Cong chire giit chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tht c4 céc tidu chi sau ddy
thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

- Tl‘l}rc hién tt céc quy dinh tai tai khoan 1,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Hudng dan nay.

- C4c tiéu chi ‘vé két qua thuc hién r}hiém vu theo ké hoach hodc theo cong viéc
cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién dg, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cdc don vi dugc giao phu trach hoan thanh cac
chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiérn vu hoan thanh vuot muc;

- 100% don vi dugc giao phu trach, quan ly true tiép duge danh gia hoan thanh
nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh t6t nhiém vu tr& 1én.

b. Hoan thanh tot nhi¢gm vu

* Cong chirc khong gilt chire vu lanh dao, quén ly dat duge tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chit lvong ¢ mirc hoan thanh t6t nhidm vu:

- Dap tg cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1,2,3,4 muc III Huong dan nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo theo ké hoach hoc theo cong viée cu thé
duge giao ding tién dd, bao dam chat lugng, hidu qua.

* Cong chuc gilr chire vu lanh dao, quén ly dat duge tat ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vy:

- bap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Huéng dan nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo ké hoach hoic theo cong viéc
cu thé duoc giao déu hoan thanh dung tién d6, bao dam chét lugng, hiéu qua.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac don duge giao phu trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién d9, chat luong.

- 100% don vi dugc giao phu trach, quan ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh
nhiém vu trd 1én.



¢. Hoan thanh nhiém vu

* Cong chirc khong git chitc vu lanh dao, quéan 1y dat duogc tit ca céc tiéu chi
sau day thi xep loai chat lugng & muic hoan thanh nhiém vu:

- Pép ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1,2,3,4 muc Il Hudng dan nay.

- Céc tiéu chi v& két qué thuc hién nhiém vu ké hoach hoic theo cong viéc cu
thé duoc giao déu hoan thanh, trong dé cé khéng qua 20% tiéu chi chua bao dam
chat lugng, tién dd hodc hi€u qua thap.

* Cong chuc lanh dao, quan ly dat dugc tAt ca cAc tiéu chi sau day thi xép loai
chét lwong & muc hoan thanh nhiém vu:

- Pép g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1,2,3,4 va diém a khoan 5 muc III
Hudng dan nay.

- Céc tiéu chi v& két qué thuc hién nhiém vu ké hoach hodc theo cong viéc cu
thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 khéng qua 20% tiéu chi chwa bdo ddm chat
lugng, tién d6 hodc hi¢u qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic don vi dugc giao phu trach hoan thanh trén
70% céc chi tiéu, nhiém vu.

- C6 it nhat 70% don vi duoc giao phu tréch, quan 1y tryc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

d. Khong hoan thanh nhiém vu

* Cong chuc khoéng giilt chirc vu lanh dao, quan ly c6 mét trong céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lwong & murc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dic, 161 sbéng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo dénh gi4 ctia cap c6 tham quyén.

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo
ké hoach dé ra hodc theo cdng viée cu thé duoc giao chua bao dam tién do, chit
lugng, hiéu qua.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xr Iy ky luit trong
nam danh gia.

* Cong chuc giit chue vu lanh dao, quan ly ¢ mot trong céc tiéu chi sau day
thi xép loai chit luong & muc khon g hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao due, 161 séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo dénh gid cta cap c6 thAm quyén.

- Cé trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu theé dugc giao chua bdo dam tién do, chat lugng, hiéu qua.

- Pon vi hodc linh vyc cong téc dugce giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quén 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh cta phép luét.

- C6 vi pham trong qud trinh thuc thi nhiém vu bi xt 1y ky luit trong nim.



VI. THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong can bg, cong chic dugc thyc hién theo
timg nim cong tac. Két qua lam cin cr dénh gia, xép loai cén bd, cong chic duge
tinh tir 01/12 nam trude ¢én 30/11 nim sau.

Péi véi can bd, cong chirc chuyén céng tac thi co quan, don vi mai ¢ trach
nhiém dénh gié, xép loai chit lugng. Truong hop co thoi gian cong tdc & co quan,

don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop véi v kién nhén xét cia co quan, don
vi cii (trr truong hop khéng con co quan, don vi cfl).

2. Thoi diém danh gia, Xep loai can bg, cong chirc & cac Ban Lién doan Lao
dong tinh, cac Cong doan cap trén truc t1ep co s¢ va cac don vi truc thude duoc tién
hanh xong trudc ngdy 04/12 hang nam; két qua giri vé Ban t& chirc LDLD tinh trude
ngay 07/12 hang nam.

Hb so béo céo gii vé LPLD tinh gdm:
- Phiéu dénh gia xép loai cén bg, cong chiic.
- Bién ban hop Ban, co quan, don vi.

Ghi chii: Péi véi cde dong chi Thuong tryce, Truong cdc Ban Lién doan Lao
dong tinh, Chu tich Céng doan cap trén tryc tiép co sé, Giam déc hai don vi truc
thugc, Hi¢u truong Truong Cao dang Cong nghé Ha Tinh van dung theo mau phzeu
danh gia, xép logi chat lwong can bg; cdc déi’ tuong con lai van dung theo mau
phiéu dénh gid, xép loai cong chite.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé ndi dung nao chua rd, cac don vi phan anh
vé& Ban T6 chirc Lién doan Lao dong tinh dé duoc giai trinh./.

Noi nhgn: TM. BAN THUONG VU
- Thuong truc LPLD tinh; A N :
- Cac Ban LDLD tinh;

- Cac CD cap trén tryuc tiep co so;
- Céac don vi truc thudc;

- Luu: VT, Ban ToC.

guyén Vin Trong
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I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuéng:

2. Pao dirc, 161 séng:

3. Tac phong, 18 16i lam viéc:

4.Y thirc té chirc ky luat:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

- Két qua hoat ddng ctia co quan, t6 chirc, don vi dwoc giao 1anh dao, quan ly, phu
tréch (x4c dinh 16 ndi dung cong viéc thuc hién; ty 18 hoan thanh, chat lugng, tién d6
cong viée):

- Nang lyc 1anh dao, quan ly:

- Nang luc tap hop, doan két:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhén xét wu, nhuoc diém:

......................................................................................................

......................................................................................................

(Phdn logi danh gid theo I trong 4 muc sau: Hoan thanh xudt sde nhiém vu,; hoan
thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu).

s , NGAY......... thang.......ndm.......
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ro ho tén)



III. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BO
1. Nhén xét vu, khuyét diém:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

R

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......... ' ngc‘zy........‘..rhcing............ndm.......
TM. BAN THUONG VU LDLPD TINH
CHU TICH



(Mau)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

2. Pao dtrc, 161 song:

3. T4c phong, 1€ 161 lam viéc:

4.Y thire td chire ky luat:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc:

6. Thai do phuc vu nhén dén:

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat ddng ctia co quan, t chire, don vi duogc giao lanh dao, quan ly, phu
trach:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:

9. Nang luc tap hop, doan két:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhéan xét uu, khuyét diém:

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Phan logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu).

...... ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
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III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
1. Nhan xét, danh gia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cta cén bo:

......... , NGAY.........thdng........ndm......
Thi trudng true tiep danh gia
(Ky, dong dau ghi ro6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUTC .
Két qua danh gia, xép loai:

......................................................................................................

.......... , NGAY........thdng.......nam.......
TM. BAN THU’O’N G VU LDLD TINH
CHU TICH
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