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Ha Tinh, ngay 26 thang 9 ndm 2024

HUONG DAN
Xay dung du toan tai chinh Cong doan nam 2025

- Cén ctr Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can cr Quyét dinh s6 1754/QD-TLD ngay 19/9/2024 cia Poan Chu tich
Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén tic xay dung va giao du
toan tai chinh cong doan nam 2025;

- Cin ctr Hudéng dén sé 32/HD-TLD ngay 19/9/2024 cua Toéng Lién doan
Huéng dan xay dung du toan tai chinh cong doan nim 2025;

Theo két qua thyc hién thu - chi tai chinh cong doan nam 2023, tinh hinh
thuc hién du toan tai chinh cong doan nam 2024, Lién doan Lao ddng tinh (sau
day goi tit 1a LDLP tinh) huéng din Cong doan cip trén truc tiép co so xdy dung
du toén tai chinh cong doan nam 2025 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2024

1. Thu, chi tai chinh c6ng doan

Cin cur két qua td chuc thuc hién thu, chi, ndp nghia vu tai chinh cong doan
09 thang dau nam 2024 va uéc thuc hién ca nim 2024, Cong doan cép trén truc
tiép co s& can tap trung danh gid mot s6 ndi dung chu yéu sau:

- Panh gié nhitng thuén loi, kh6 khéan trong viéc thu kinh phi va doan phi
cong doan theo quy dinh hién hanh; danh gia tinh hinh thyc hién du toéan thu,
chi tai chinh cong doan, viéc giao du toan va cép kinh phi nim 2024.

- Banh gié su tac dong cta viéc doan vién, nguoi lao dong bi giam thoi gian
lam viéc, chdm dit hop ddng lao dong do doanh nghiép bi cit, giam don hang dén
viéc thuc hién du toan thu chi tai chinh cong doan nam 2024.

- Panh gia cong tac thdng ké, theo ddi s liéu lao dong, doan vién theo bao
céo cua td chirc va sb liéu lao dong, doan vién theo s6 liéu thu tai chinh cong doan.

- Panh gia viéc thyuc hién: Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/1/2016 cua
Ban Ch4p hanh Téng Lién doan; Panh gia viéc thuc hién viéc phbi hop véi co quan
BHXH; co quan Thué ciing cip, trong d6 tap trung phan tich danh gia nhiing thun
loi, khé khin trong cong tac phdi hop kiém tra, thanh tra déng kinh phi cong doan,
két qua ting thém vé& sb thu kinh phi cong doan khi thuc hién cong tac phdi hop trén.



- Déanh gia viéc thuc hién cong tac quan ly tai chinh, tai sén tai cong doan co
s& khu vuc SXKD theo Van ban sé 6173/TLD-TC ngay 17/3/2023 cta Tong Lién
doan; Vin ban sb 93/LDLD ngay 10/4/2023 cta Lién doan Lao dong tinh vé ting
cuong cong tac quan ly tai chinh, tai san cua t6 chtrc cong doan.

- Trudng Cao dang céng nghé Ha Tinh: D4nh gia cong tac thuc hién dy toan
nim 2024; két qua thu, chi su nghiép; tinh hinh thuc hién chi tir ngudn ngéan sach
nha nuéc; phan tich rd chi tiét tién lvong; tinh hinh trién khai thuc hién ché d¢ tu
cht, tw chiu trach nhiém vé& thuc hién nhiém vy, t6 chitc bd mdy, bién ché va tai
chinh theo quy dinh ctia Chinh phu va Téng Lién doan.

2. Vé quan Iy tai chinh, tai sin cong doan

- Panh gia viéc thuc hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cong doan
theo phén cip ctia LDLD tinh; quyét dinh nguyén téc xay dung, phan b, duyét du
toan cho céc don vi cdp dudi theo quy dinh ctia Téng Lién doan; xay dung du
toén, t6 chirc thuc hién du toan, quyét toan; cong khai du toan, quyét toan; kiém
tra, huéng dan don vi cép duéi thuc hién nhi€ém vu thu, chi, quan ly tai chinh cong
doan va nop kinh phi 1én cong doan cép trén; phé duyét bédo cdo du toan, quyét
ton ciia cac don vi cap dudi.

- Panh gid nhiing khé khan, thuan lgi trong viéc trién khai thuc hién céc
quy dinh v& thu, chi, quan 1y tai chinh. Panh gia, phan tich vé viéc thyuc hién co
ché thu, phén cép tai chinh tic dong dén két qua thu kinh phi c6ng doan va doan
phi cong doan.

- Panh giad cong tac quan ly tai san theo Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quan ly, sir
dung tai san cong.

Trén co sé két qua danh gid cac ndi dung nén trén, cic don vi chu dong dé
xuét véi LDLD tinh cac vAn dé c6 lién quan dén x4y dung du todn ndm 2025 trong
thuyét minh du toan cua don vi.

II. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2025

1. Muc tiéu, nguyén tic

1.1. Muc tiéu

Xay dung du toan thu tai chinh cong doan ndm 2025 ctia Cong doan cép trén
truc tiép co sé va Coéng doan co s& phai c6 tinh kha thi cao, ddm bao thu dung, thu
du va kip thoi theo quy dinh hién hanh, dam bao ngudn kinh phi phuc vu hoat dong.

1.2. Nguyén tic

- X4y dung du toan thu tai chinh cong doan phai bdo ddm dung Quyét dinh
sé 1754/QD-TLD ngay 19/9/2024 ctia Poan Chi tich Tdng Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé nguyén tc xay dung va giao du todn tai chinh cong doan nim
2025. Xac dinh dugc sb phai thu tai chinh céng doan trong nim 2025 va t6 chirc
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thuc hién viéc thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuc tinh trang thét thu
kinh phi, doan phi, ddc biét tai cac don vi, doanh nghiép chua thanh lap td chuc
Cong doan.

- Du toén chi tai chinh céng doan cin dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi. N6i dung chi tdp trung cho cac hoat dong thiét thuc, hiéu qué nhu: dao
tao, bdi dudng can by cong doan, phat trién doan vién, thanh 1ap cong doan co sé,
han ché chi tiép khach, hanh chinh va c4c chi phi khac.

- Trong ndm du toén, khi Téng Lién doan, LDLD tinh ban hanh céac van ban
méi lién quan dén viéc thuc hién du toén thi cac don vi thuc hién theo hiéu luc cia
van ban mdi ban hanh.

2. M6t s6 ndi dung chii yéu trong cong tic xay dung du todn

2.1. Thu kinh phi cong doan

2.1.1. Lao ddng thugc doi twong phdi déng kinh phi cong doan

- B6i vé6i don i, t6 chic, doanh nghiép da thanh 14p céng doan co s6:

Cong doan cap trén truc tiép co s& phai théng ké s6 lao dong thudc dbi tuong
dong kinh phi cong doan theo quy dinh tai cac don vi theo khu vuc hanh chinh su
nghiép, khu vuc san xuét kinh doanh. S6 lao dong duoc théng ké tai cac don vi bao
gbém: s6 lao dong dang déng Bao hiém x3 hoi tai thoi diém 30/6/2024 (khuyén
khich céc don vi 14y sb liéu sét thoi diém 14p du todn 2025), sb lao dong tai don vi
thudc dbi tugng phai ndp KPCD nhung chua tham gia BHXH, sb lao dong du kién
tang (giam) tai don vi trong niam ké hoach 2025.

- Béi v6i doanh nghiép chua thanh 1ap c6éng doan co so:

Cong doan cp trén truc tiép co s& phai théng ké danh sich cac doanh
nghiép da déng Bao hiém xa héi tai thoi diém 30/6/2024 (theo sb liéu cua co quan
Bao hiém x4 hoi cung cép), tir d6 thuc hién xay dung dy todn nhu ddi véi don vi,
t chirc, doanh nghiép chua thanh lap cong doan co sd.

Cong doan cép trén truc tiép co s& khi tbng hop sé lao dong x4y dung du
toan tai chinh cong doan nidm 2025, néu chénh 1éch so véi s béo cdo cho Ban T
chitc LDLP tinh tai cing thoi diém thi phai c6 béo céo giai trinh, thuyét minh vé
s chénh 1&ch.

2.1.2. Quy lwong lam can ciwr thu kinh phi cong doan

Quy tién lwong lam cin ¢t thu kinh phi c6ng doan nam 2025 tai cac don vi
dugc xé4c dinh 14 tién luong dong bao hiém x3 hoi cho nguoi lao dong binh quan 6
thang d4u nam 2024 (Khu vuc Hanh chinh su nghiép mirc luong co sé: 2.340.000
dong/thang theo Nghi dinh s§ 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;
Khu vic Doanh nghiép theo mirc luong co sé ving: Ving III, bao gdm: Thanh
phd, Thi xd Ky Anh: 3.860.000 déng/thang; Ving IV bao gdm: Thi x4 Hong Linh,
cac huyén Cim Xuyén, Can Loc, Ptic Tho, Huong Khé, Huong Son, Ky Anh,
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Nghi Xuéan, Thach Ha,Vii Quang, Loc Ha: 3.450.000d/thang theo Nghi dinh s
74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phu) c6 xac dinh yéu t6 ting trudng
(theo sb lidu ciia co quan Béao hiém x4 hoi cung cip) nhan véi sb lao dong thude
d6i tuong phai déng kinh phi cong doan dugc xac dinh tai muc “2.1.1. Chi tiéu lao
d6ng ctia Hudng dan nay”.

S6 du toan thu KPCP khu vuc SXKD tai Cong doan cAp trén tryuc tiép co s&
1a dit liu dé nhap Phan mém thu KPCP khu vuc SXKD niam 2025 theo Hudng
dan sb: 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017; ctia Téng Lién doan hudéng din thu kinh
phi cong doan khu vuc san xuét kinh doanh qua tai khoan ctia Tong Lién doan;
Huéng dan s6 09/HD-TLD ngay 10/9/2020 ctia Téng Lién doan huéng dn thu
kinh phi cong doan khu vuc san xuit kinh doanh qua tai khoan Céng doan Viét
Nam md tai Ngan hang Nong nghiép va Phét trién Néng thon Viét Nam. Huéng
dan sé 85/HD-TLP ngay 18/4/2023 cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
huéng dan thu kinh phi céng doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan
Cong doan Viét Nam mé tai Ngan hang TMCP DPau tu va Phét trién Viét Nam.
Vin ban sb 182/LBLD ngay 26/6/2023 ctia Lién doan Lao dong tinh vé thu kinh
phi cong doan qua tai khoan tép trung.

Cac don vi xay dung du toan s6 thu KPCPD niam 2025 tang ti thiéu 5% so
v6i s6 u6e thue hién nim 2024.

2.2. Thu doan phi cong doan

S6 thu doan phi cong doan nam 2025 dugc x4c dinh trén co sé sb doan vién
thue té tai cdc cong doan co s& (cb dbi chiéu véi Ban T chirc LDLD tinh) nhan
v6i tién lwong va phu cdp clia doan vién dugc quy dinh chi tiét tai Chuong IV
Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién doan. Mirc thu
doan phi cong doan binh quan cia 1 doan vién nim 2025 tai cac Cong doan cép
trén truc tiép co s& dam bao khoéng thip hon mirc thu binh quan cia 1 doan vién
cong doan theo bao céo quyét toan nam 2023 dugc duyét.

Céc don vi xdy dung du toan sb thu PPCD nim 2025 ting tdi thiéu 5% so
vé6i s6 udce thuc hién nim 2024.

2.3. Thu khac

Trén co s& sb thuc hién theo béo cdo quyét toan tai chinh cong doan cua
don vi nam 2023, s6 uéc thuc hién nam 2024, cic don vi du kién sb thu khac trong
du toan n3m 2025 theo huéng 6n dinh va ting nguén thu.

2.4. Phan phoi tai chinh cong doan

- Céng doan co s& duoe sir dung 70% tong sé thu doan phi va 75% tdng sb
thu kinh phi cong doan. Phan doan phi cong doan thu ting thém so véi quy dinh tai
Quyét dinh 1908/QD-TLD va nguén thu khéc duoc dé lai 100% cho cong doan co s&
st dung.



- Céng doan cAp trén (céc cap) duoc sir dung 30% tdng s6 thu doan phi cong
doan va 25% tong s6 thu kinh phi céng doan.

- LPLD tinh giao s6 phai nép vé LDLD tinh, s§ cip kinh phi hoat déng cho
céng doan cAp trén truc tiép co s& thudc trong du todn ndm.

- Ngudn thu khéc phét sinh & cip nao, cip d6 duoc sir dung.

2.5. Chi tai chinh cong doan

Du toan chi phai trong pham vi ngudn thu duoc phan phdi, st dung trong
nim theo quy dinh ctia LDLD tinh. Trong du toan chi can danh ngudn kinh phi dé
td chtrc nhiém vu trong tdm, ndi dung va hinh thirc hoat dong thiét thuc vi loi ich
cho doan vién céng doan va ngudi lao déng, tranh hinh thirc, lang phi... Pbi véi
cac don vi dugc phan cép thu toan dién can xac dinh cac khoan nghia vu nop kinh
phi vé LDLD tinh theo dting quy dinh dugc giao.

2.5.1. Chi cua cong doan co sé

Thuc hién theo Quyét dinh sé 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 cia Tong Lién
doan; cu thé:

a. Phin b6 nguon thu doan phi cong doan CPCS dwoc siv dung cho cdc
khoan, muc chi sau

al. Chi luong, phu cip can bd cong doan chuyén trach va phu cip can b
cong doan t6i da 45% ngudn thu doan phi cong doan CPCS dugc sir dung.

a2. Chi tham hoi doan vién cong doan t6i thiéu 40% ngudn thu doan phi
cong doan CDCS dugc st dung.

a3. Chi khéc ti da 15% ngudn thu doan phi céng doan CDCS duoc sir dung.

b. Phin bo nguon thu kinh phi cong doan CPCS dwoc siv dung cho cdc
khodan, muc chi sau

bl. Chi truc tiép cham lo, bao v€, dao tao doan vién va nguoi lao dong tbi
thiéu 60% ngudn thu kinh phi cong doan CDCS dugc st dung. Tai nhitng don vi
c6 quan hé lao dong phirc tap, CDCS danh t5i thiéu 25% ngudn kinh phi cia muc
chi nay dé du phong cho hoat dong bao vé doan vién, ngudi lao dong; sau 2 nim
lién k& khong str dung c6 thé chuyén sang chi cho c4c ndi dung thudc muc chi nay.

b2. Chi tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong tdi da 25%
ngudn thu kinh phi céng doan CPCS dugc st dung.

b3. Chi quan Iy hanh chinh téi da 15% ngudn thu kinh phi cong doan CDCS
duoc st dung.

2.5.2. Chi ciia cong doan cip trén co sé

- Chi tién luong, phu cip du toan theo s6 bién ché va lao dong c6 mit. Xac
dinh Quy luong ngach béc, cac khoan phu cip theo luong va cac khoan déng gép



theo ché d6 quy dinh theo muc lwong co s& 2.340.000 dong/thang (tinh di 12
thang).

- Chi quan 1y hanh chinh: cin c&t s6 du toan giao chi quan 1y hanh chinh
nam 2024 don vi xay dung cho nam 2025.

- Chi truc tiép chidm lo, bao vé, dao tao doan vién va NLD; Chi tuyén truyén
doan vién va NLD; Chi hoat dong ctia don vi chua thanh lap CDCS; Chi khac cdn
ctr theo s6 thuc hién nim trude (theo sé quyét toan 2023) va nhiém vu dugc giao
trong nam tai don vi.

- Chi mua sdm, bao dudng, sira chita thuong xuyén tai san can dbi tir ngudn
kinh phi chi thuong xuyén.

- Dy phong chi: 5%/Téng sb chi thuong xuyén.

- Pinh mirc chi thuc hién theo cdc quy dinh ctia Tong Lién doan va Quyét
dinh s6 100/QD-LPLP ngay 03/8/2022 ctia LDLD tinh.

2.5.3. Chi cua don vi sw nghiép

Truong Cao dang Cong nghé¢ Ha Tinh thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh cia Nha nuée va cia Tong Lién doan.

2.6. Don vi sit dung tai chinh cong doan tich luy

Du to4n thu chi tai chinh cong doan nim 2025 cta don vi néu sir dung céc
qu¥ thuc hién theo Quyét dinh s6 4407/QD-TLD ngay 25/3/2022. Nbi dung st
dung duoc thuyét minh cu thé trong hd so du toan va duogc thuc hién theo diung
thAm quyén Téng Lién doan da phén cip.

2.7. X4ac dinh ndp nghia vu va duge cAp

Trén co s& du toan dugc giao tai don vi cong doan cép trén truc tiép co sd;
trudng hop thu tai chinh cong doan (KPCD va DPCD) 16n hon chi tai chinh cong
doan don vi ndp lén Lién doan Lao dong tinh phén chénh 1&ch; truong hop thu tai
chinh c6ng doan bé hon chi tai chinh céng doan don vi dugc cip bd sung phan
chénh 1&ch thiéu. Chi tiét phan ndp nghia vu va cép kinh phi theo du toan giao cho
tung don vi.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ho so dw toan tai chinh céng doan nim 2025

Hb so duy toén tai chinh c6ng doan nam 2025 giri v& LDLP tinh gdm 01 b,
dly du céc biéu mau bét bude theo Hudng dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cia
Téng Lién doan vé viéc thuc hién ché do ké toan HCSN trong cac don vi ké toan
co quan cong doan va Huéng dan sé 86/HD-TLD ngay 29/5/2023 vé viéc sira dbi,
b sung tam thoi mot s6 ndi dung ctia Huéng dan 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cuia
Téng LPLD Viét Nam, bao gém:

- B4o céo tong hop du toan thu - chi tai chinh cong doan (méu B15-TLD)



- Théng ké danh sach tén don vi, t6 chirc, doanh nghiép déng kinh phi céng
doan gbém: lao ddng, doan vién, quy tién luong... theo khu vyc hanh chinh sy
nghiép, san xuét kinh doanh.

- Bang thanh toén tién luong thang 10/2024 cta c4n bd chuyén trach Cong
doan cap trén truc tiép co so.

- B4o cdo danh gia tinh hinh thuc hién du todn nim 2024, thuyét minh chi
tiét du toan nam 2025.

Ddi véi CPCS: Béo cdo du toan thu, chi tai chinh céng doan (miu B14-
TLD) thuc hién theo Hudng dan sé 36/HD-TLD ngay 25/10/2021 ctia Tong Lién
doan;

2. Quy trinh, thoi han ngp Bao cao du toan

- Béo céo du toan cua don vi duoc thong qua Ban Thudng vu clng cip xem
xét théng nhét trude khi giri v& LPLD tinh (qua Ban Tai chinh).

- Thoi han ndp bédo céo trudec ngay 1 thang 11 nam 2024.

3. Vé phuwong thirc xét duyét du todn

- Cin ¢t theo hd so bdo cdo du toan cua don vi, Ban Tai chinh tham muu dy
toan thu, chi trinh Thuong truc LDLD tinh phé duyét.

- Can ¢t huéng dan nay va tinh hinh thuc té, cac cong doan cip trén co s&
huéng din cong doan co s& xay dung du toan va tong hop du toan cua don vi g
vé LDLD tinh dam bao ding yéu ciu va thoi gian quy dinh.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu c6 vuéng mic don vi phan 4nh vé
LPLP tinh (qua Ban Tai chinh) dé dugc huéng dan./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Thuong truc LDLD tinh;

- Cac Ban LDLD tinh;

- Cong doan cp trén TT co sd;

- Truong Cao dang Cong nghé Ha Tinh;
- CDCS truc thudc;

- Luu: VT.
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