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Ha 77nh, ngày 26 tháng 9 nám 2024 

HU'(NG DAN 
Xây dirng dir toán tài chInh Cong doàn nãm 2025 

- Can cü Lust  Cong doàn näm 2012; Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 

- Can cü Quy& djnh s 1754/QD-TLD ngày 19/9/2024 cüa Doàn Chü tjch 
Tong Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v nguyen tc xây dirng và giao d'ir 
toán tài chInh cong doàn näm 2025; 

- Can cü Hung dn s 32/HD-TLD ngày 19/9/2024 cüa Tong Lien doàn 
Hu9ng dn xây dirng dir toán tài chInh cong doàn näm 2025; 

Theo kt qua thirc hin thu - chi tài chInh cOng doàn näm 2023, tInh hInh 
thirc hin dir toán tài chInh cong doàn nàm 2024, Lien doàn Lao dng tinh (sau 
day gi tt là LDLD tinh) hung dn Cong doàn cp trên trirc tip Co sâ xây d%rng 
dir toán tài chInh cOng doàn näm 2025 nhu sau: 

I. BANH GIA T!NH H!NH THC HIN TA! CH!NH CONG DOAN 
NAM 2024 

1. Thu, chi tài chInh cong doàn 

Can cü kt qua t chüc thrc hin thu, chi, np nghia vii tài chinh cOng doàn 
09 tháng du nàm 2024 và uâc th1rc hin Ca nàm 2024, Cong doàn cp trén trrc 
tip co si cn tp trung dánh giá mt s ni dung chü yu sau: 

- Dánh giá nhffiig thun lçi, khó khän trong vic thu kinh phi và doàn phi 
cOng doàn theo quy djnh hin hành; dánh giá tInh hInh thirc hin dir toán thu, 
chi tài chInh cOng doàn, vic giao dr toán và c.p kinh phi nàm 2024. 

- Dánh giá sr tác dng cUa vic doàn viên, ngui lao dng bj giàm th?yi gian 
lam vic, chm dirt hçp dng lao dng do doanh nghip bj d1t, giàm don hang dn 
vic thirc hin dr toán thu chi tài chInh cong doàn näm 2024. 

- Dánh giá cong tác thng kê, theo dOi s 1iu lao dng, doàn vien theo báo 
cáo cüa t chüc và s lieu lao dng, doàn viên theo s 1iu thu tài chinh cOng doàn. 

- Dánh giá vic thirc hin: Nghj quyt sé 07b/NQ-TLD ngày 21/1/2016 cüa 
Ban Chip hành Tng Lien doàn; Dánh giá vic thirc hin vic phi hçp vâi co quan 
BHXH; co quan Thu cüng cp, trong do tp trung phân tIch dánh giá nhü'ng thun 
lçii, khó khàn trong cOng tác phi hçip kim tra, thanh tra dóng kinh phi cOng doàn, 
kt qua tang them v s thu kinh phi cOng doàn khi thirc hin cOng tác phéi hçip trên. 
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- Dánh giá vic thirc hin cong tác quân 1 tài chInh, tài san tai  cong doàn Co 

si khu vrc SXKD theo Van bàn s6 6173/TLD-TC ngày 17/3/2023 cüa Tong Lien 
doàn; Van bàn s 93/LDLD ngày 10/4/2023 cüa Lien doàn Lao dng tinh v tang 
cithng cong tác quân 1 tài chInh, tài san cüa t chüc cong doàn. 

- Tru&ng Cao ding cOng ngh Ha TTnh: Dánh giá cong tác thirc hin dir toán 
näm 2024; k& qua thu, chi sir nghip; tInh hInh thirc hin chi ttc ngun ngân sách 
nba nithc; phân tIch rO chi tit tin luong; tInh hInh trin khai thirc hin ch d tir 
chü, tir chju trách nhim v thirc hin thim vi, t chüc b may, biên ch và tài 
chinh theo quy djnh cüa Chinh phü và Tng Lien doàn. 

2. V quãn 1 tài chInh, tài san cong doàn 

- Dánh giá vic thrc hin nbim vii thu, chi, quân 1 tài chInh cOng doàn 
theo phân cp cüa LDLD tinh; quyt djnh nguyen tc xây dirng, phân b, duyt dr 
toán cho các don vj cp dthi theo quy djnh cüa Tong Lien doàn; xây dirng dci 
toán, t chüc thirc hin di;i toán, quyt toán; cOng khai dr toán, quy& toán; kim 
tra, hithng dn dan vj cp dithi thrc hin nbim vi thu, chi, quân 1 tài chInh cong 
doàn và np kinh phi len cOng doàn cp trên; phê duyt báo cáo dci toán, quy& 

toán cüa các don vj cp duói. 

- Dánh giá nhüng khó khàn, thun igi trong vic trin khai thirc hin các 
quy djnh v thu, chi, quân 1 tài chInh. Dánh giá, phân tich v vic thirc hin cci 
ch thu, phân cp tài chinh tác dng dn kt qua thu kinh phi cOng doàn và doàn 
phi cong doàn. 

- Dánh giá cOng tác quân 1 tài san theo Nghj djnh 151/2017/ND-CP ngày 
26/12/2017 cüa ChInh phü Quy djnh chi ti& mt s diu cüa Lut Quân 1, sir 

ding tài san cong. 

Trên co so kt qua dánh giá các ni dung nên trén, các don vj chü dng d 
xuât vói LDLf) tinh các van dê có lien quan den xây dirng dr toán näm 2025 trong 

thuy& mirth dir toán cüa dan vi. 

ii. xA Dç'NG DV TOAN TA! CH!NH CONG DOAN NAM 2025 

1. Muic tiêu, nguyen tàc 

1.1. Miic tiêu 

Xây dirng dci toán thu tài chinh cOng doàn nam 2025 cüa COng doàn cp trén 
trçrc tip co s& và COng doàn co s? phâi có tInh khà thi cao, dam bào thu dung, thu 
dü và kjp thii theo quy djnh hin hành, dam báo ngun kinh phi phiic vci hott dng. 

1.2. Nguyen tc 

- Xây dçmg dci toán thu tài chInh cOng doàn phãi bào dam dung Quy& djnh 
s 1754/QD-TLD ngày 19/9/2024 cUa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn v vic ban 

hành Quy djnh v nguyen tc xây drng và giao dci  toán tài chinh cOng doàn nam 
2025. Xác djnh dixqc so phãi thu tài chInh cOng doàn trong nam 2025 và t chüc 
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thirc hin vic thu kinh phi và doan phi cong doàn, khc phiic tInh trtng th.t thu 
kinh phi, doan phi, dc bit tai  các dan vj, doanh nghip chua thành l.p t chüc 
Cong doàn. 

- Dir toán chi tài chInh cOng doàn cn darn bâo tit kim, hiu qua, tránh 
lang phi. Ni dung chi tp trung cho các hoat  dng thi& thirc, hiu qua nhu: dào 
tao, bi duöiig can b cong doan, phát trin doàn viên, thânh 1p cOng doàn cci s, 
han ch chi tip khách, hành chInh và các chi phi khác. 

- Trong näm du toán, khi Tng Lien doàn, LDLD tinh ban hành các van bàn 
mâi lien quan dn vic thirc hin d? toán thI các dan vj thrc hin theo hiu lirc cüa 
van bàn mi ban hành. 

2. Mt s ni dung chü yu trong cong tc xây dtrng diy toán 

2.1. Thu kinh phi cong doàn 

2.1.1. Lao d3ng thu3c d61 tu'ingphdi dóng kinh phi cong doàn 

- Di v6i dan vj, t chüc, doanh nghip d thành 1p cong doàn cci si: 

Cong doàn cp trên trçrc tip cci si phái thng kê s lao dng thuc di tuçing 
dóng kinh phi cOng doàn theo quy djnh tai  các dan vj theo khu virc hành chinh sic 
nghip, khu vrc san xut kinh doanh. S lao dng disçic thng kê t?i  các dan vj bao 
gm: s lao dng dang dóng Bào him xã hi tai  thxi dim 30/6/2024 (khuyn 
khich các dan vi ly s lieu sat th&i dim 1p dr toán 2025), s lao dng tti dan vj 
thuc di tuçcng phài np KPCD nhimg chua tham gia BHXH, s lao dng dir kin 
tang (giàm) tii dan vj trong näm k hoach 2025. 

- Di vâi doanh nghip chua thành 1p  cOng doân cci sâ: 

Cong doàn cp trén trirc tip cci si phâi thng kê danh sách các doanh 
nghip dã dóng Bão him xä hi tai  th?yi dim 3 0/6/2024 (theo s lieu cüa cci quan 
Bào him xâ hi cung cp), ti'r do thirc hin xây dmg dir toán nhix di vói dan vj, 
t chüc, doanh nghip chua thành 1p cong doàn cci sâ. 

COng doàn cp trén trçrc tip cci s& khi thng hçip s lao dng xây dimg dir 
toán tài chinh cOng doàn näm 2025, nu chênh 1ch so viii s báo cáo cho Ban T 
chirc LDLD tinh tai  cüng thi dim thI phài có báo cáo giâi trInh, thuy& minh v 
s chênh léch. 

2.1.2. Qu9 lu'o'ng lam can ca thu kinh phI cong doàn 

Qu5r tin luang lam can cü thu kinh phi cong doàn näm 2025 tai  các dan vj 
diiçc xác djnh là tin luang dóng bào him xâ hi cho ngithi lao dng bInh quân 6 
tháng du nàm 2024 (Khu vrc Hành chInh sir nghip müc lucing cci si: 2.340.000 
dng/tháng theo Nghj djnh s 73/2024/ND-CP ngày 3 0/6/2024 cüa ChInh phü; 
Khu virc Doanh nghip theo mirc luang cci si vüng: Vüng III, bao gm: Thành 
ph6, Thj xã KST Anh: 3.860.000 dng/tháng; Vüng IV bao gm: Thj xä Hng Linh, 
các huyn CAm Xuyên, Can Lc, Diirc Th9, Huang Khê, Huang San, Ki Anh, 
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Nghi Xuân, Thch Hà,Vü Quang, Lc Ha: 3.450.000&tháng theo Ngh djnh s 
74/2024/ND-CP ngày 3 0/6/2024 cüa Chinh Phü) có xác djnh yu t tang tru&ng 
(theo s 1iu cüa Co quan Bâo him xã hi cung cp) nhân vâi s lao dng thuc 
di tuqng phãi dóng kinh phi cong doàn duçic xác djnh ti mijc "2.1.1. Chi tiêu lao 
dng cüa Hthng dn nay". 

S d toán thu KPCD khu virc SXKD ti Cong doàn cp trên trrc tip Co si 

là dü 1iu d nh.p Phn mm thu KPCD khu vrc SXKD 11am 2025 theo Hiing 
dn s: 1305/HD-TLD ngày 15/8/2017; cüa Tng Lien doàn hung dn thu kinh 
phI cong doàn khu vçrc san xut kinh doanh qua tài khoàn cüa Tng Lien doàn; 
Hithng dn s 09/HD-TLD ngày 10/9/2020 cüa Tng Lien doàn hucng dn thu 
kinh phi cong doàn khu virc san xut kinh doanh qua tài khoãn Cong doàn Vit 

Nam mi tai  Ngân hang Nông nghip và Phát trin Nông thôn Vit Nam. Hrnfng 
dn sé 85/HD-TLD ngày 18/4/2023 cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam 
hithng dn thu kinh phi cong doàn khu virc san xut kinh doanh qua tài khoãn 
Cong doàn Vit Nam ma tai  Ngân hang TMCP Du tu và Phát trin Vit Nam. 
Van bàn s 1 82/LDL]E ngày 26/6/2023 cüa Lien doàn Lao dng tinh v thu kinh 
phI cOng doàn qua tài khoân tp trung. 

Các dcm vj xây dirng dir toán s thu KPCD 11am 2025 tang thi thiu 5% so 
vâi s uac thuc hiên näm 2024. 

2.2. Thu doàn phi cong doãn 
S thu doàn phi cOng doàn 11am 2025 duçc xác djnh trên co sa s doàn viên 

thirc t tai  các cOng doàn co sà (co di chiu vói Ban T chüc LDLD tinh) nhân 
vai tin lucing và phii cp cüa doàn viên di.rçic quy djnh chi tit tai  Chucmg IV 
Quy& djnh s 1908/QD-TLD ngày 19/12/20 16 cüa Tng Lien doàn. Müc thu 
doàn phi cong doàn bInh quân cüa 1 doàn viên 11am 2025 tui các Cong doàn cp 
trên trirc tip co sa dam bão không thp hon müc thu bInh quân cüa 1 doàn 
cOng doàn theo báo cáo quyt toán näm 2023 duçc duyt. 

Các don vj xây dimg dir toán s thu DPCD näm 2025 tang ti thiu 5% so 
vói s ithc thuc hiên nàm 2024. 

2.3. Thu khác 

Trên co sâ s thiic bin theo báo cáo quy& toán tài chInh cong doàn cüa 
don vj näm 2023, s ithc thirc hin nàm 2024, các don vj dr kin s thu khác trong 
dir toán näm 2025 theo huóng n djnh và tang ngun thu. 

2.4. Phân phôi tài chInh cong doàn 

- Cong doàn co sa duc sir dung 70% thng s thu doàn phi và 75% tng s 
thu kinh phi cOng doàn. Phn doàn phi cOng doàn thu tang them so vâi quy djnh tai 
Quyt djnh 1908/QD-TLD và ngun thu khác dugc d 'ai  100% cho cong doàn co sa 
sü diing. 
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- Cong doàn cp trên (cac cp) duçc sà diing 30% tng s thu doàn phi cong 
doàn vâ 25% tng s thu kinh phi cong doàn. 

- LDLD tinh giao s phãi np v LDLD tinh, s cp kinh phi hoat dng cho 
cong doàn cap trn trrc tip c th thuc trong dtr toán nàm. 

- Ngun thu khác phát sinh i cp nào, cp do dugc sü diing. 

2.5. Chi tài chinh cong doàn 

Dir toán chi phái trong phtm vi ngun thu duçic phân pMi, si:r diing trong 
näm theo quy djnh cüa LDLD tinh. Trong dir toán chi cn dành ngun kinh phi d 
ti chüc nhiêm vii tr9ng tam, ni dung và hInh thüc hoat dng thit thirc vi li Ich 
cho doàn viên cOng doàn và ngui lao dng, tránh hInh thüc, lang phi... Di vói 
các dan vj duçic phân cp thu toàn din cn xác djnh các khoàn nghia vi np kinh 
phi v LDLD tinh theo dung quy djnh di.rçc giao. 

2.5.1. Chi cüa cêng doàn crsó' 

Thc hiên theo Quyt djnh s 4290/QD-TLD ngày 01/3/2022 cüa Tng Lien 
doàn; Cu th: 

a. Phân b nguEn thu doàn phi' cong doàn CDS duic sfr dyng cho các 
khoán, myc clii sau 

al. Chi luang, ph%i cp can bO cong doãn chuyên trách và phii cp can b 
cOng doàn ti da 45% ngun thu doàn phi cOng doãn CDCS duçc sü diing. 

a2. Chi thäm hOi doàn viên cOng doàn thi thiu 40% ngun thu doàn phi 
cOng doàn CDCS duçic sü dung. 

a3. Chi khác t& da 15% ngun thu doân phi cOng doàn CDCS duçc sir d%lng. 

b. Phân b6 ngun thu kinh phi' cong doàn CDS du'Q'c sfr dyng cho cdc 
khoán, myc clii sau 

b 1. Chi tr1rc tip chäm lo, bâo v, dào tao  doàn viên và ngithi lao dng t& 
thiu 60% ngun thu kinh phi cOng doàn CDCS duçc sü diing. Tai  nhüng dan vj 
có quan h lao dng phüc tap, CDCS dành ti thiu 25% ngun kinh phi cüa m11c 
chi nay d dir phOng cho hoat  dng bão v doàn viên, nguñ lao dng; sau 2 nàm 
lin k khOng sü diving cO th chuyn sang chi cho các ni dung thuc mllc chi nay. 

b2. Chi tuyên truyn, 4n dng doàn viên và ngithi lao dng ti da 25% 
ngun thu kinh phi cOng doàn CDCS duc sir ding. 

b3. Chi quân l hành chInh ti da 15% ngun thu kinh phi cOng doàn CDCS 
duçic str diing. 

2.5.2. Clii cüa cong doàn cp trên cosô 

- Chi tin luang, phi cp dir toán theo s bien ch và lao dng có mit. Xác 
djnh Qu luang ngch bc, các khoãn phii cp theo luang và các khoãn dóng gOp 
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theo ch d quy djnh theo müc luong co s 2.340.000 dng/tháng (tInh dü 12 
thang). 

- Chi quail 1 hành chInh: can cü s dir toán giao chi quân 1 hành chInh 
11am 2024 don vj xây dmg cho nàm 2025. 

- Chi trirc tip chäm lo, bâo v, dào tao  doàn viên và NLD; Chi tuyên truyn 
doàn vien va NLD; Chi hoat dng cüa don vj chua thành 1p CDCS; Chi khác can 

Cu theo s thirc hin näm truâc (theo s quy& toán 2023) và nhim vi duqc giao 
trong 11am tai  don vj. 

- Chi mua sam, bão duOng, sira chüa thithng xuyên tài san can d& tü ngun 
kinh phi chi thithng xuyên. 

- Dir phông chi: 5%/Tng s chi thung xuyên. 

- Djnh müc chi thirc hin theo các quy dnh cüa Tng Lien doàn và Quyt 
djnh s 100/QD-LDLD ngày 03/8/2022 cüa LDLD tinh. 

2.5.3. Chi cüa thin vj sr nghip 

Trung Cao ding Cong ngh Ha TTnh thirc hin theo các quy djnh hin 
hành cüa Nhà nthc và cüa Tng Lien doàn. 

2.6. Don vl sfr diing tài chInh cong doàn tIch 1u5 

Dr toán thu chi tài chinh cong doàn nàm 2025 cüa don vj nu sir d1ing cac 
qu thçrc hin theo Quy& djnh s 4407/QD-TLD ngày 25/3/2022. Ni dung sir 
diing duc thuyt minh cii th trong h so dir toán và duc thirc hin theo dung 
thtm quyn Tong Lien doàn dã phân cp. 

2.7. Xác djnh np nghia vi và duçrc cap 

Trên co sà di.r toán ducic giao tai  don vj cong doàn cp trên trçrc tip co s; 
trithng hçp thu tài chinh cOng doàn (KPCD và DPCD) hcn hon chi tài chInh cong 
doàn don vj np len Lien doân Lao dng tinh phn chênh 1ch; trumg hçp thu tài 
chInh cong doàn be han chi tài chinh cOng doàn don vj duçic cp b sung phn 
chênh 1ch thiu. Chi tit phn np nghTa vii và cp kinh phi theo dir toán giao cho 
tirngdonv. 

III. TO CHU'C THUC HI1N 

1. Ho so' dir toán tài chInh cong doàn nãm 2025 

H so dir toán tài chInh cOng doàn näm 2025 gui v LDLD tinh gm 01 b, 
day dü các biêu mâu bat buc theo Huàng dan so 22/HD-TLD ngày 29/4/2021 cüa 
Tng Lien doàn v vic thirc hin ch d k toán HCSN trong các don vj k toán 
co quan cOng doàn và Hu&ng dn s 86/JID-TLD ngày 29/5/2023 v vic süa di, 
b sung tam  thi mt sO ni dung cüa Hrnng dn 22/HD-TLD ngày 29/4/2021 cüa 
Tng LDLD Vit Nam, bao gm: 

- Báo cáo tOng hgp dir toán thu - chi tài chInh cOng doàn (mu B15-TLD) 
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- Thng kê danh sách ten don vj, th chüc, doanh nghip dóng kinh phi cong 
doàn gm: lao dng, doân viên, qu tin krang... theo khu virc hânh chInh sir 
nghip, san xut kinh doanh. 

- Bang thanh toán tin luong tháng 10/2024 cüa can b chuyên trách Cong 
doàn cp trên trirc tip Co so. 

- Báo cáo dánh giá tInh hInh thirc hin dir toán näm 2024, thuyt minh chi 
tit d? toán 11am 2025. 

(Di vó'i COCS: Báo cáo dir toán thu, chi tài chInh cong doàn (mu B14-
TLD) thirc hin theo HuOng dn so 36/HD-TLD ngày 25/10/202 1 cUa Tng Lien 
doàn; 

2. Quy trinh, th?ri hin np Báo cáo dir toán 

- Báo cáo dir toán cUa don vj ducic thông qua Ban ThuOng v11 cüng cp xem 
xét thng nht trithc khi glri v LDLD tinh (qua Ban Tài chInh). 

- Thi han  np báo cáo tru&c ngày 1 tháng 11 nãm 2024. 

3. V phu'o'ng thü'c xét duyt diy toán 

- Can ctr theo h so báo cáo dir toán cüa don vj, Ban Tài chInh tham muu dr 
toán thu, chi trInh ThuOng trirc LDLf) tinh phê duyt. 

- Can Cu huOng dn nay và tInh hInh thirc t, các cong doàn cp trên co sO 
huOng dn cOng doàn co soxây drng dir toán và tng hçp d%r toán cüa don vj glri 
v LDLD tinh dam bào dung yêu can Va thOi gian quy djnh. 

Trong qua trInh trin khai, thçrc hin nu có vithng mc don vj phán ánh v 
LDLD tinh (qua Ban Tài chInh) d dixçic huOng dn./. 

Noi nhân: 
- Thithng tr?c LDLD tinh; 
- Các Ban LDLD tinh; 
- Cong doàn cap trén TT co sâ; 
- Tnräng Cao dang Cong ngh Ha Tinh; 
- CDCS trirc thuôc; 
-Lixu:VT. 

T i BAN THU (JNG VJ 
LAO UTICH 

BAN CHAP 

LIEBOALAO 
TINH 

'1-.. HATINH 

gun Van Danh 
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