TONG LIEN POANLAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

) VIET NAM ) Déc Lap - Tw do - hanh phic
LIEN POAN LAO DPONG TINH
HA TINH
Sé: 44 /HD-LPLD Ha Tinh, ngay 06 thdng 10 nim 2022
HUONG DAN

V& ché d§ chi to chive Pai hoi cong doan cic cAp
CoOng doan tinh Ha Tinh, nhiém ky 2023-2028

Can ctr Luat Céng doan nim 2012; Diéu 18 Cong doan Viét Nam khoa XII;

Cén ctr Quyét dinh s6 4291/QD-TLP ngay 01/3/2022 ctia Tng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé tiu chudn, dinh muc, ché dd chi tiéu trong cac co quan
cdng doan;

Cén ctt Quyét dinh s6 5051/QD-TLP ngay 04/8/2022 ctia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé ban hanh Quy dinh ché d6 chi td chuc Pai hét Céng
doan cac cap tién t61 Pai hoi 1an thi XIIT Céng doan Viét Nam;

Cén ctr Quyét dinh sb 100/QB-LDLD ngay 03/8/2022 cta Lién doan Lao
dong tinh vé tiéu chuén, dinh mrc, ché d6 chi tidu trong cdc co quan cong doan.

Cian ¢t K& hoach sb 15/KH-LPLP ngay 22/6/2022 ctia Lién doan Lao
déng tinh vé t6 chirc dai hdi cong doan cac cip tién téi Dai hdi XIX Céng doan
tinh Ha Tinh, nhiém ky 2023-2028;

Lién doan Lao déng tinh Ha Tinh huéng dan thuc hién ché d6 chi td chic
Pai hoi Cong doan cac cép nhiém ky 2023-2028 nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh

Hudng din quy dinh cu thé mot s6 ché d6 chi cho cong tac chudn bi, cong
tac t6 chic dai hoi cong doan cép trén co sé va cong doan co sd.

1.2. Pbi tuwong ap dung

- Lién doan Lao ddng tinh;

- Lién doan Lao déng huyén, thi x4, thanh phd, Céng doan nganh, Cong
doan cac Khu kinh té tinh, Cong doan Tong Cong ty Khoang san va Thuong
mai, Cong doan Vién chirc tinh (sau day goi chung 13 cdng doan cip trén truc
tiép co s0).

(D6i voi cong doan co sd, ché d6 chi dai hoi do Ban chip hanh Céng
doan co s& quyét dinh cin ¢ ngudn tai chinh céng doan va hd trg ctia chuyén
mon, cac ngu5n thu hop phép khac hd tro dai hoi,... dé 18p dy toan chi).



2. Nguyén tic chung

2.1. C#n ¢ vao ngudn luc tai chinh tai don vi, cong doan cac cip can dbi
va x4y dung du toan chi, trinh cong doan cép trén truc tiép phé duyét. Cong
doan cac cép quan ly chat ché viéc st dung tai chinh, tai san phuc vu dai hoi
theo phuong cham thiét thuc, tiét kiém, khéng phé truong, hinh thirc; Huy dong
hd tro ngudn luc co s vat chit ky thuat, phuong tién hién c6 ciia co quan, don
vi, doanh nghiép dé phuc vu dai hoi.

Cong doan céc clp xem xét kha ning ngudn kinh phi tir d6 quyét dinh cu
th8 cho phu hop véi tinh hinh thuc té ctia don vi. Cac khoan chi khéng c6 trong
quy dinh nay thi thuc hién theo Quyét dinh s6 100/QD-LDLD ngay 03/8/2022
cua Lién doan Lao ddng tinh.

2.2. Thoi gian dai hoi, sé luong dai biéu du dai hoi cong doan cac cip
thuc hién theo Ké hoach s6 15/KH-LPLD ngay 22/6/2022 cua Lién doan Lao
dong tinh.

3. S6 lwgng tiéu ban, thanh vién

3.1. Lién doan Lao ddng tinh: gém 04 tiéu ban theo Quyét dinh sé
106/QD-LDLD ngay 15/8/2022 cua Lién doan Lao dong tinh.

3.2. Cong doan cp trén truc tiép co so:

+ Tir 5.000 doan vién trd 1én duoc thanh lap t6i da: 4 tiéu ban; Khong qué
05 ngudi/tiéu ban, gdbm: Coéng doan cac Khu kinh té tinh, LDLP Thanh phd.

+ Tur 2.000 dén duéi 5.000 doan vién duoc thanh lap t5i da: 03 tiéu ban
(Tiéu ban nhén su, Tiéu ban ndi dung va Tiéu ban tuyén truyén, phuc vu);
Khoéng qua 05 nguéi/tiéu ban, gém: LDLD huyén, thi xa: Héng Linh, Ptrc Tho,
Cém Xuyén, Can Ldc, Thach Ha, Huong Son, Huong Khé, huyén Ky Anh, thi
xd Ky Anh, Nghi Xuén, L.oc Ha; Cong doan nganh: Vién churc, Gido duc, Y té.

+ Duéi 2.000 doan vién duogc thanh 14p toi da: 02 tiéu ban (Tiéu ban nhan
su, noi dung va Tiéu ban tuyén truyén, phuc vu); Khéng qué 05 ngu‘éi/tiéu ban:
Céc cong doan nganh: Néng nghiép, Cong Thuong, Xay dung, Tong cong ty
Khoang san va Thuong Mai Ha Tinh, Giao Thong va LPLD huyén Vi Quang.

II. QUY PINH CU THE NQI DUNG VA MUC CHI

1. Chi cho cbng tic chuin bi vin kién dai hdi, chuin bi phwong 4n
nhan sy trinh dai hoi

Chi x4y dung de cuong so bo, dé cuong chi tiét, bién tap, soan théo, téng
hop v kién, bao céo giai trinh, tham dinh, chinh 1y, thii lao cho c4 nhan déng gép
y kién béng van ban; chi hop Tiéu ban, T4 bién tap, T gitp viéc; chi td chirc Iéy
y kién déng gop ... va hoan chinh dén khi trinh dai hi.

1.1. Pai hdi Céng doan tinh: muc chi t6i da 25.000.000 ddong. Trong do,
muc chi hoi nghi, héi thdo nhu sau:



- Nguoi chti tri: 300.000 ddng/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu du hop: 200.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi nuéc udng, giai khat gifia gio: 20.000 ddng/ngudi/budi.

- Boi dudng ngudi phuc vu: 100.000 dong/ngudi/budi.

1.2. fo_ni hoi cong doan cip trén trwe tiép co sé: mic chi tdi da:
15.000.000 dong.

Trong do, mtc chi héi nghi, hoi thao nhu sau:

- Nguoi chi tri: 200.000 déng/ngudi/budi.

- Thu ky, dai biéu du hop: 150.000 ddng/ngudi/budi.

- Chi nudc udng, giai khat gitta gio: 20.000 ddng/ngudi/budi.

- BGi dudng ngudi phuc vu: 100.000 dong/ngudi/budi.

Mirc chi cu thé phuc vu cho cong tac bién tap, soan thédo, hoan chinh van
kién dai héi do céc don vi quyét dinh theo du toan duge duyét va dam bao diung
quy dinh theo Quyét dinh s6 100/QD-LBLD ngay 03/8/2022 ctia Lién doan Lao
dong tinh.

1.3. Chi phi cho duyét dai hoi

Thuc hién theo ché d6 hoi nghi tai Quyét dinh sé 100/QD-LDLD ngay
03/8/2022 cua Lién doan Lao ddng tinh.

2. Chi bdi dudng thanh vién cdc tiéu ban, t6 gidp viée phuc vu dai hoi

2.1. Pai hoi cong doan tinh

- Trudng tiéu ban: 1.200.000 dong/ngudi/thang.

- Phé truéng tiéu ban, Thuong truc tiéu ban: 1.000.000 dong/ngudi/thang

- Thanh vién tiéu ban, t6 truéng tb gitp viéc: 800.000 ddng/ngudi/thang.

- Thu ky tng hop tiéu ban, t6 giap viéc: 700.000 déng/ngudi/thang.

- Thanh vién t gitip viée: 500.000 dong/ngudi/thang.

2.2. Pai hoi cong doan cip trén truc tiép co sé

- Truéng tiéu ban: 700.000 dong/ngudi/thang.

- Phé truéng tiéu ban, Thuong truc tiéu ban: 600.000 dong/ngudi/théng.

- Thanh vién tiéu ban, t& trudng t6 gitp viée: 500.000 dong/ngudi/thang.

- Thu ky tdng hop tiéu ban, td gitip vide: 400.000 ddng/ngudi/thang.

- Thanh vién tb gitip viée: 300.000 ddng/ngudi/thang.

2.3. Thoi gian chi ché d boi dudng

- Thoi han huéng ché d6 chi bdi dudng tinh tir ngay quyét dinh thanh lap
cac tiéu ban, to gitp vi€c c¢6 hi¢u luc dén khi két thiic nhi€ém vu cta dai hoi (thoi



diém bat dau trudc ngay 16 thi hudng ca thang, tir ngdy 16 hudng ¥ thang, thoi
didm két thuc trude ngay 16 thi huong % thang, tir ngy 16 hudng ca thang).

- Trudng hop mét dong chi tham gia nhiéu tiéu ban thi duge huéng mitc
chi boi dutng ciia cac tiéu ban; trudng hop mot déng chi tham gia nhiéu vi trf
trong mot tiéu ban thi chi duoc huéng mét mic chi b01 dudng cao nhét cta cic
vi tri do.

3. Chi tién #n ciia dai biéu, khich moi dw dai hdi

3.1. Dai hoi cong doan tinh mirc chi tbi da: 500.000 dong/ngudi/ngay.

3.2. Pai hdi cong doan cip trén truc tiép co sé mirc chi toi da
400.000 dong/ngudi/ngay.

3.3. Chi budi gip mat tong két dai hoi bang murc chi tién an 1 ngay quy
dinh tai tiét 3.1 va 3.2 khoan nay.

3.4. Dai biéu, khach moi ¢ xa vé du dai hdi duge chi tién an theo ché do
dai hoi 1/2 ngay trude va 1/2 ngay sau dai hoi; truong hop dac biét khac do Thu
trrong don vi du todn quyét dinh nhung khong duoc vuot qua 01 ngay trudce va
01 ngay sau dai hoi; dai biéu du dai hoi khong an tép trung, duge thanh toan tién
an theo cdc muc da quy dinh trén.

4. Chi nwée udng, giai khat giira gio' trong thoi gian dai hdi

- Pai hoi céng doan tinh murc chi: 50.000 ddng/ngudi/budi.

- Pai hoi cong doan cép trén truc tiép co sé: muc chi tdi da 40.000
dong/ngudi/budi.

5. Chi thué phong nghi cho dai bi¢u va khach moi

Céac cép cong doan dugc thanh toan tién thué phong nghi cho dai biéu,
khich moi & xa noi td chie dai hoéi trong thoi gian du dai héi va trude dai hdi 01
ngdy, sau két thiic dai hoi 01 ngay (néu c6); Gia thué phong nghi thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 100/QD-LPLP ngay 03/8/2022 cua LDLD tinh; Péi
v6i khdch moi Trung wong va tinh ban (néu c6) do Thu truéng don vi du todn
quyét dinh.

6. Chi bdi dudng cho nguoi duge trung tip phuc vu dai hoi

Chi b6i dudng cho ngudi duge trung tip tham gia phuc vu trong nhiing
ngay td chtic dai hoi (ngudi duoc trung tap la ngudi khong phai la cén bo
chuyén trach cong doan va khéng bao gdbm cén bd, nhan vién thudc cac don vi
cung cép dich vu hdi1 trudng, dn, nghi, va phuong ti€n dua don dai biéu) tdi da
bang 70% tién an/ngdy cua dai biéu khach moi/ngay trung tap.

Can ctt vao mirc khodn chi bdi duong trén, cc cap cong doan quyét dinh
mtc chi bdi dudng cu thé cho timg d6i twong trén co sé tdng s6 ngu’m tham gia
phuc vu theo phuong an phuc vu dai hoi da duoc phé duyét va tong muc kinh
phi duoc khoan.



7. Chi ting pham lwu niém

7.1. Dai hoi cong doan tinh

+ Dai biéu, khach mdi, muc chi tbi da: 1.000.000 déng/ngu(‘)’i.

+ Uy }/ién Ban C%lép hanh, Qy vién Uy ban Kiém tra duong nhiém th6i tham
gia Ban chip hanh, Uy ban Kiém tra khdéa mdi, mirc chi t5i da: 1.500.000
dong/nguoi.

+ Phong vién, bdo, dai dua tin dai hoi, muac chi 51 da: 300.000
dong/mgudi/ngay.

7.2. Dai hdi cdng doan clp trén true tiép co s&

+ Pal biéu, khach moi, muc chi tdi da: 500.000 déng/ngué‘i.

+ Uy vién Ban chép hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra duong nhiém khi théi
tham gia Ban chap hanh, Uy ban Kiém tra khéa mdi, mirc chi t6i da: 1.000.000
dong/ngudi.

+ Phéng vién bao, dai dua tin dai hdi, mic chi 51 da: 200.000
dong/mgudi/ngay.

8. Chi lam thém giv

Péi véi cong viéc lam thém ngoai gio phuc vu dai hoi, phai c¢6 xac nhan
s6 ngudi, thoi gian lam viée, ndi dung cong viée va két qua cta viée lam thém
dugc Thu trudng don vi xét duyét mdi dugc thanh toan theo ché do hién hanh.

9. Chi dbi véi khach moi 13 dai biéu qubc té

Can ¢t K& hoach dbi ngoai hang nam dwoc Thuong truc Ban Bi thu, Ban
D61 ngoai trung uwong phé duyét, chi cho khach moi tham dy Pai hoi theo Thong
tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia B Tai chinh.

10. Cac ndi dung chi t6 chirc dai hoi khong quy dinh mic chi cu thé
dwge thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nwée, Tong Lién doan,
LDLD tinh trong pham vi dy toan dwge duyét, gom:

10.1. Chi cho cong tac théng tin, tuyén truyén dai hdi.

10.2. Chi tién van phong pham, in 4n, phat hanh tai lidu; mua cip (kep) tai
liéu, sO, but, phu hiéu dai héi cho dai biéu.

10.3. Chi tién thué hoi truong, trang tri khanh tiét, chi vin nghé chao
mung, trang phuc dai hoi, thué trang phuc cho doan dai dién céng nhan vién
churc lao dong chao mung dai hoi.

10.4. Tién thué phuong tién dua dén dai biéu, khach moi tir noi nghi dén
noi to chic dai héi (chi ap dung doi vai dai bieu, khadch moi ¢ xa dén tham du
dai hoi ma don vi khéng bé tri duge phuong tién dua dén).

10.5. Chi khéc: Thudc chita bénh théng thuong phuc vu dai biéu, khach
moi va cac khodan chi khéc lién quan truc tiép dén cong tac td chic dai hoi ...

W



10.6. Cac khoan chi dot XUt, phuc vu dai héi: Thua trudng don vi du toan
xem xét, quyét dinh.

II1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ngudn kinh phi '

1.1. Ngudn kinh phi chi td chitc dai héi clia cong doan cac cap dugc can
d6i trong du todn tai chinh céng doan cia nidm chudn bi va trong nim dién ra dai
hoi. Truong hop thiéu duoc sit dung ngudn quy hoat dong chi thudng xuyén cua
don vi (Tai khoan 43163).

- Dbi v6i ngudn tai chinh cong doan cac don vi du toan thuc hién chi theo
Huéng dan nay.

- Pbi véi nguén don vi duoc chuyén mén, co quan, don vi, chinh quyén
dong cép hd tro, hodc ngudn thu hop phap khac hd tro cho dai héi dugc ghi thu
tai chinh céng doan va c6 thé dung ngudn kinh phi trén dé chi cho céc ndi dung
cao hon trong Hudng dan nay, mtrc chi do don vi du toan quyét dinh. Truong
hop c6 don vi hd tro kinh phi dé mua hién vat hodc hd tro bang hién vat thi gi4
tri do don vi hd tro quyét dinh.

1.2. Két thtic dai hoi céc cdp céng doan phai thuc hién cong khai tai
chinh, minh bach kinh phi dai héi theo quy dinh; tién, tai san va hién vat khac
duoc hd tro, néu st dung khong hét cho dai hdi, ghi thu tai chinh cong doan dé
st dung vao cac hoat dong cong doan tai don vi, néu 1a nguén ngan sach nha
nudce phai ndp lai Kho bac Nha nude theo quy dinh.

2. Quyét toan kinh phi dai hoi

- Nguén kinh phi chi t6 chtrc dai hdi duoc co quan, don vi, chinh quyén
ddng cap hd tro ... cac don vi thuc hién quyét toan theo ngudn kinh phi hd tro.

Thoi han quyét toan thu, chi 1a trong vong 30 ngay sau khi dai hoi két
thic. Céc don vi phai quyét toan thu, chi dai hdi bdo cdo Ban Thuong vu cong
doan ciing cip; UBKT ddng cip cua cong doan céc cip td chirc kiém tra thu, chi
kinh phi t6 chirc dai hoi.

Riéng Coéng doan cp trén truc tiép co sé: trong vong 40 ngay sau khi dai
hoi két thuc (ho so di duoc UBKT dong cap kiém tra) thi cac cong doan cip trén
truc tiép phai c6 hd so gii v& Ban Tai chinh LDLD tinh dé kiém tra viéc quyét
toan kinh phi dai hoi tai don vi va bao cao Ban Thuong vu LDLD tinh. Truong
hop can thiét Ban Thudng vu LDLD tinh sé& td chitc kiém tra mot sé don Vi.

3. Hach toan chi dai hoi

- Chi cho cong téc chuén bi ndi dung vén kién, chuong trinh dai hoi; chi
in 4n van kién, nghi quyét ctia dai hoi... phét sinh vao nién do ké todn nam nao
thi duoc quyét todn vao nién do ké toan nam do. '



- Kinh phi t5 chitc dai h6i duoc hach todn vao M3 sé 32 - Chi tuyén
truyén doan vién va nguoi lao dong - Muc 32.07 Chi dai hoi, hdi nghi Ban chép
hanh, doan chu tich, Ban thudng vu; hoi nghi, hoi thao chuyén de.

4. HO so thanh to4n:

4.1. Céc don vi phai 1d8p du tru kinh phi t6 chtc dai hoi va duge Thu
truéng don vi du toan ky duyét.

4.2. Céc khoan dich vu, thué muén, mua sém ... phai c6 Hoa don gia tri
gia tdng cua nha cung cép; quy trinh thyc hién mua sdm thuc hién theo Luat dhu
thdu sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013; Nghi dinh sb 63/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dau
thau vé lua chon nha thau; Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cla
B¢ Tai chinh quy dinh chi tiét viéc st dung v6n nha nude dé mua sém nham duy
tri hoat ddng thudng xuyén cia co quan nha nudc, don vi thude luc luong vii
trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, t6 chtrc chinh tri, t6 chtc chinh tri -
x4 hoi, t6 chic chinh tri x& hdi - nghé nghiép, t6 chic x hoi, t§ chic x3 hoi -
nghé nghiép; Vian ban s 4941/TLD-TC ngay 12/9/2022 v& viéc huéng dan thuc
hién phén cép thdm quyén quyét dinh trong cong tdc mua sim, bao dudng, stra
chita tai san tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén;

5. Can ctr ngudn kinh phi, ké hoach dai hdi, sé lwong dai biéu, khach moi
theo quy dinh va ché d6 chi Pai hoi da hudng dén; cac don vi xdy dung du todn
kinh phi chi tiét chi Pai hoi bio céo vé Lién doan Lao dong tinh (Thoi gian ndp
du toan chi DPai h¢i cung véi ky ndp Béo cdo du todn thu, chi tai chinh cong
doan nam 2023)./.

Noi nhin: TM.BAN THUONG VU

-Thuong truc;

- Céc Tiéu ban DPHCD Ha Tinh
Quyét dinh s6 106/QB-LPLD;

- Cac Ban LBLD tinh;

-CacCb cép trén truc tiép CO s0;
- Cac CBCS truc thudc;

- Luu: VT.
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